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Presentacion

Uno de los objetivos de la Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion Superior y Control Gubernamental, AC., es
que en el marco de sus actividades, desarrolle propuestas y acciones tendientes a mejorar la rendicibn de cuentas, la
fiscalizacion superior y la transparencia de la gestidén de los intereses de la sociedad.

De los elementos principales para la rendicion de cuentas por parte de quienes administran recursos publicos, es el correcto,
oportuno y veraz registro de las operaciones que se realicen. En este sentido, la Contabilidad Gubernamental, es el eje para
ejercer el control de las actividades econOmicas realizadas por los ayuntamientos a través de sus requerimientos para
ordenar, analizar y registrar sus operaciones.

La Contabilidad Gubernamental se distingue por aplicar principios contables especificos; registra y facilita la informacion
presupuestal, patrimonial y programatica. Con estas caracteristicas, la Contabilidad Gubernamental para Municipios tiene
entonces como objetivos, el registro contable y presupuestal de los ingresos y egresos publicos y las operaciones
financieras, asi como proporcionar informacién sobre la aplicacién de los fondos publicos para la evaluacién de las acciones
de gobierno, la planeacién y programacion de la gestion gubernamental y la integracién de la Cuenta Publica.

Para una correcta y homogénea operacion de la Contabilidad Gubernamental, es importante contar con instrumentos
normativos que la guien y sustenten. Para ello, se ha integrado este Manual de Contabilidad Gubernamental para
Municipios, con el objetivo de proporcionar a la administracion municipal, los elementos necesarios que les permitan
contabilizar sus operaciones con criterios homogéneos. El Manual es entonces una herramienta que facilita la consistencia
en la presentacion de los resultados del ejercicio, facilita su interpretacién, y proporciona las bases para consolidar la
informacion contable.

En su elaboracion resulté muy importante tomar en consideracion la gran diversidad de condiciones y situaciones que
prevalecen en los municipios del pais, por lo que se trato de hacer lo méas sencillo y practico posible para su facil
interpretacion, sin menoscabo de que pueda aplicarse a través de sistemas electrénicos, mediante las adecuaciones que
sean necesarias.

Para el desarrollo de este Manual, se consideraron los Principios de Contabilidad Gubernamental, asi como las aportaciones
de los entes fiscalizadores de Veracruz, Campeche, Zacatecas, Edo de México, Sonora, Coahuila, Guanajuato, Chiapas,
Tabasco, Nayarit, Distrito Federal y Tamaulipas.
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Se tomo6 también en consideracion los lineamientos establecidos por el Gobierno Federal y la Ley de Coordinacidon Fiscal
vigente para el ejercicio de los recursos provenientes de los fondos de Infraestructura Social y Fortalecimiento Municipal, asi
como los del Programa de Desarrollo Institucional.

El Manual de Contabilidad Gubernamental para Municipios contiene un catdlogo de cuentas, elemento basico que
agrupa un conjunto de conceptos homogéneos, cuya ordenacion facilita distinguir y formar agrupaciones generales y de
orden particular. Este Catalogo de Cuentas, por supuesto, puede ser enriquecido y adaptado a las necesidades
especificas de los Municipios.

El Manual también contiene un instructivo para el manejo de las cuentas y una guia contabilizadora; el primero detalla los
distintos conceptos de cargo y abono, indicando el numero respectivo de cuenta, su denominacion, clasificacion y
naturaleza, asi como también la representatividad del saldo. La guia contabilizadora contiene la descripcion detallada de las
principales operaciones, menciona los documentos fuente que respalda cada operacion, sefiala la periodicidad durante un
ejercicio e incluye las cuentas a afectar tanto contable como presupuestal.

Se incluye también un Glosario con las definiciones basicas para la contabilidad gubernamental que fueron emitidas por la
SHCP.

Finalmente, las politicas y herramientas que contiene este Manual, estan armonizadas con sus similares para el gobierno
federal, de tal manera que se contribuye a la integracion, comparacion y consolidacion de la hacienda publica nacional.

Por lo anterior, se precisa que este documento persigue lo siguiente:

o Objetivo del Manual: Guiar, orientar y apoyar el registro contable de los recursos publicos, estableciendo los
lineamientos generales a que deberan sujetarse las acciones contabilizadoras.

O Ambito de aplicacion: El ambito de aplicacion del Manual abarca a todos los Municipios del pais.

o Como usar el Manual: El sistema de contabilizacion que se presenta en este documento denominado Manual de
Contabilidad Gubernamental para Municipios, tiene como propésito difundir las normas para el registro y la
comprobacion del ejercicio de los recursos publicos y cuyos resultados rindan en sus respectivas cuentas publicas.
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0 Revisiones y actualizaciones: Como este Manual tiene el objetivo de guiar, orientar y apoyar a quienes registran
contablemente los recursos publicos, se debera actualizar en forma periddica, por las entidades usuarias y/o los Organos
de Fiscalizacion, en caso de ser necesario, se actualizara a través de CIRCULARES que oportunamente se difundiran.
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Sistema Contable

1.- Antecedentes

En México, la Contabilidad Gubernamental tiene mas de un siglo de haber aparecido, lo cual necesariamente ha permitido
gue esta técnica alcance un alto grado de desarrollo, y de esta manera hacer frente a las demandas de informacion de los
diferentes usuarios. En el transcurso de los afios, el sistema se ha adecuado a las necesidades de su tiempo para dar una
acertada respuesta.

Los requerimientos que formulan los diversos usuarios de la informacién, se constituyen en uno de los principales factores
que han intervenido en la evolucion del sistema contable de México. Entre ellos, evidentemente se encuentran las demandas
de las Legislaturas Locales, mismas que se desprenden de las tareas de fiscalizacion del gasto publico.

Asimismo, los funcionarios municipales requieren reportes financieros para llevar a cabo sus funciones de seguimiento,
control de los recursos publicos y una mejor toma de decisiones, asi como para transparentar el ejercicio y aplicacion de los
recursos. Por otro lado también se encuentran como solicitantes de informacion las instituciones financieras como el Banco
de México; en el contexto internacional el Banco Mundial y el Fondo Monetario Internacional; los despachos de auditoria
externa; las Instituciones Superiores, las camaras empresariales del sector privado y la sociedad en general.

Los organismos que mas requieren informacion de las dependencias son los Organos de Control y ahora los Organismos de
Fiscalizacion.

Debido a que un numero considerable de usuarios requiere esta informacion, la contabilidad gubernamental adquiere gran

importancia, al servir como instrumento de analisis, medicién, evaluacion y direccion en la formulacion, desarrollo y
seguimiento de programas gubernamentales, facilitando la gestion publica.
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2.- Objetivos

2.1.- Objetivo Genérico:

Brindar informacién suficiente, oportuna, y confiable que coadyuve a la toma de decisiones del Ayuntamiento.
2.2.- Objetivos especificos:

- Captar y registrar las operaciones financieras y presupuestales.

- Permitir el control de los ingresos y egresos publicos, para que se efectien conforme a las disposiciones legales vigentes.

- Formular estados contables (con informacion financiera, presupuestal, programatica y econdémica) necesarios para conocer
la aplicaciéon de los recursos financieros asignados.

- Satisfacer el precepto constitucional de rendir la cuenta publica.

- Mantener actualizados los registros de inventarios de bienes a cargo del Ayuntamiento.

Con el propésito de llevar cuenta y razon del ejercicio presupuestal, existen numerosas disposiciones, tanto legales como
administrativas, mediante las que se organiza y regula la Contabilidad Gubernamental, la cual consiste en la captacion y
registro de las operaciones financieras realizadas por los Ayuntamientos dentro de las actividades relacionadas con la
estructuracion y ejercicio del gasto publico, con el fin de generar la informacién necesaria que permita darle a dicho gasto la
claridad, transparencia, uniformidad, disciplina, armonia y congruencia que requiere la mas elemental técnica
presupuestaria.

2.3.- Lineamientos:

1. La contabilizacién de las operaciones financieras y presupuestales de los Gobiernos Municipales, deben estar
respaldadas por los documentos comprobatorios y justificativos del gasto realizado.

2. Cada Ayuntamiento serd responsable de la confiabilidad de las cifras consignadas en su contabilidad, asi como la
veracidad de los saldos de cada una de las cuentas de balance, en funcion de sus propios activos y pasivos.

3. Los Gobiernos Municipales deberan adoptar las formas de control presupuestal interno que sefalen las disposiciones

correspondientes, a fin de garantizar en todo momento un mejor manejo de los recursos mediante una estricta disciplina
presupuestaria.
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4. El registro de las operaciones referidas al ejercicio presupuestal y la preparacion de los correspondientes informes
financieros de cada Ayuntamiento, deberan efectuarse de acuerdo con los Principios de Contabilidad Gubernamental, asi
como con las normas e instrucciones que al efecto expida el area responsable del presupuesto de egresos.

5. La contabilidad se realizar4 en forma acumulativa, es decir, se sumara en forma sucesiva por un periodo determinado,
cada una de las operaciones de egresos realizadas conforme a la fecha de su celebracion.

6. De conformidad con lo establecido en el presupuesto de egresos de la Federacion del ejercicio fiscal correspondiente,
deberan abrirse cuentas de cheques especificas para cada fondo que identifique los Recursos Publicos Federales.

El contar con un sistema contable disefiado para la Administracion Municipal es de utilidad e importancia en la politica de
registro, control de sus operaciones, y para obtener, en forma practica la informacion financiera.

El objetivo del Sistema Contable es precisamente el lograr informacién financiera, veraz, confiable y oportuna para la
formulacién de los Informes Mensuales y Cuentas Publicas que los Ayuntamientos presentan ante el Organo de
Fiscalizacion Superior del Estado.

3.- Base de Registro del Sistema Contable

Este sistema esta basado en registrar en Pdélizas Contables todas las operaciones que sean cuantificables en términos
monetarios y que se lleven a cabo en los Ayuntamientos.

Las Pdlizas que deberian utilizarse en el sistema contable son las siguientes:

Pdéliza de Ingresos.- Es el documento donde se registran todos los ingresos ordinarios y extraordinarios que sean
captados por la Tesoreria.

Poliza de Egresos (Cheque).- Es el documento donde se registran las operaciones que se originan por las salidas de
dinero.

Pdéliza de Diario.- Es el documento por medio del cual se daria efecto a movimientos contables en los que no interviene
el manejo de dinero por ejemplo: adquisicion de materiales a crédito, ajustes a cuentas, correcciones, bajas de activo, etc.
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La Pdliza es un documento interno en el cual se anotan las operaciones con detalle y ordenadamente; siendo elemento
fundamental de registro en donde se asientan las operaciones que los Municipios efectian en un momento determinado y
sirve, ademas, para dejar documentadas las operaciones registradas. Los datos minimos que debe contener la Pdliza son:

Nombre del Ayuntamiento
Indicacidn de la clase de Pdliza de que se trata
Numero de Pdliza
Fecha de Operacion
Cuentas y Subcuentas de cargo y abono
Cantidades a cargo en parciales y totales
Redaccion clara de la operacién (concepto)
e Firmas de quien elaboro, reviso, y funcionarios que autorizaron, asi como la firma de la persona que recibio.

La adopcion de este sistema de Pdlizas para el registro de la actividad financiera municipal, produce la informacién
financiera necesaria para el cumplimiento de los objetivos de la contabilidad de la Hacienda Publica de los Ayuntamientos
que son: Permitir el control de los ingresos, gastos y bienes patrimoniales conforme a las disposiciones legales, asi como, su
analisis, evaluacion y direccién de la actividad financiera municipal.

Las Pdlizas deben estar acompafadas del soporte documental, que ampare la operacion ahi registrada, debidamente
requisitada de acuerdo a las disposiciones legales.

Una vez realizadas y registradas las operaciones financieras en las pdlizas correspondientes, debera anotarse la

informacion contenida en estos ultimos documentos en los libros correspondientes (Libro Diario y Mayor) para que se genere
el flujo de informacion en el sistema contable.

4.- Flujo del Sistema Contable

Para obtener una informacion que ayude a los Ayuntamientos a mostrar su gestién financiera de una manera clara y
precisa, es necesario que estos sigan paso a paso el flujo del sistema contable que marcara la transparencia en el manejo
de los recursos administrados.
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4.1 Flujo de Informacion del Sistema Contable
1.- Obtencion de Comprobante que ampare la operacion realizada.

a) INGRESOS.- Documentos que amparen el ingreso correspondiente.

b) EGRESOS.- Documentacion que ampare el gasto realizado, debidamente autorizado para su pago.

c) OTROS.- Documentos que no afecten efectivo pero que sean cuantificables en el momento de contraer la
obligacion u originarse algun supuesto.

2.- Elaboracion de las Pdlizas de Ingresos, Egresos o Diario.

3.- Elaborar un Diario General de Pdlizas cuya finalidad es dejar registrados en orden cronoldgico todas las
operaciones de la entidad.

4.- Hacer los pases al Libro Mayor General donde se anotaran los movimientos concentrados de cada una de las
cuentas que se afectaron en el Diario General.

5.- Elaboracion de la Balanza de Comprobacion, documento en el que se listan las cuentas con indicacion de
cargos y abonos de cada una, mostrando un equilibrio entre las sumas de naturaleza contraria comprobando con esto que
no hubo error, correspondiendo a todo cargo un abono.

6.- Obtencidon de los Estados Financieros.

Nota: Es importante que los Ayuntamientos tengan presente, que los comprobantes de egresos estén debidamente
requisitados como lo marca el Codigo Fiscal de la Federacion, las Néminas y Listas de Raya deben contener los requisitos
minimos siguientes:

1.- Nombre del Ayuntamiento

2.- Indicar si es NoOmina o Lista de Raya

3.- Periodo de pago

4.- Departamento

5.- Nombre del Empleado o Trabajador

6.- Clave del Registro Federal de Contribuyentes
7.- Categoria
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8.- Concepto de las Percepciones

9.- Total Percepciones

10.- Concepto de las Deducciones

11.- Total Deducciones

12.- Percepcion Neta

13.- Firma del Interesado

14.- Firmas de Autorizacién de Funcionarios

Debido a las diferencias que existen entre la Contabilidad Comercial y Contabilidad Gubernamental, diferencias
marcadas desde los principios generales que rigen a cada una de éstas, es necesario definir un sistema contable que
presente en forma clara, la situacion financiera patrimonial, el resultado de la gestion financiera y la situacién de
endeudamiento del sector publico, en base a los siguientes fundamentos:

¢ La Contabilidad Gubernamental se rige fundamentalmente en aspectos legales, por lo que cualquier situacién que
se contraponga a lo dispuesto no surtiria ningun efecto.

e Para registrar las operaciones y la informacion es necesario que existan periodos uniformes (periodo contable).

e Los Estados Financieros deben revelar todas las partidas que son de suficiente importancia para efectuar
evaluaciones o tomar decisiones.

e La consistencia en las politicas, métodos de cuantificacion y procedimiento contable deben ser las apropiadas
para reflejar la situacion real del municipio, debiendo aplicarse con entero uniforme a lo largo de un periodo y de
un periodo a otro.

e Se deben observar las disposiciones legales que sean aplicables en toda transaccion, en su registro y en general
en cualquier aspecto relacionado con el sistema contable y presupuestal.

Tomando como base los fundamentos anteriores es necesario la formulacién de los siguientes estados financieros:

1.- Estado de Posiciéon Financiera (Balance General)
16
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2.- Estado de Resultado.
3.- Estado de Deuda Publica.
4.- Estado de Origen y Aplicacion de Recursos.

5.- Estructura del Sistema Contable

El Sistema Contable debe estar estructurado en base a un Catalogo de Cuentas en el cual se contemplan los grupos,
sub-grupos, cuentas, sub-cuentas y sub-subcuentas necesarias para registrar las operaciones cuantificables realizadas por
el Ayuntamiento.

CATALOGO DE CUENTAS.- Lista pormenorizada de una serie de cuentas que se han de llevar para el registro
de todas las operaciones que pueden ser cuantificadas y aplicadas en la sistematizacién de la contabilidad de una entidad
economica.

GRUPO.- Clasificacion de cuentas en Divisiones Generales (Activo, Pasivo, Patrimonio, Ingresos, Egresos y
Orden).

SUB-GRUPO.- Cada Grupo se subdivide en atencién a criterios definidos de la técnica contable.

En cuentas de Activo de acuerdo al grado de disponibilidad de los bienes.

En Cuentas de Pasivo, de acuerdo a la exigibilidad de los compromisos (a corto o largo plazo).
En Cuentas de Patrimonio, de acuerdo a su composicion.

En Cuentas de Resultados, en atencién a los ingresos o gastos.

Cuentas de Orden, de acuerdo a su naturaleza (Deudora o Acreedora)

CUENTA.- Constituye la Base para el Registro Contable (Cargos y Abonos).

SUB-CUENTA Y SUB-SUBCUENTA.- Representa el grado de desagregacién de la cuenta de acuerdo a los
conceptos o componentes que la integran, en funcion a las necesidades de control que requiera la Administraciéon Municipal
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Caracteristicas de la Informacion Contable
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Caracteristicas de la Informacioén Contable

1. Utilidad. Es la cualidad de adecuarse al propdsito del usuario. Dada la imposibilidad de conocer al usuario especifico y sus
necesidades particulares, se presenta informacion general por medio de los estados financieros los cuales son: el balance
general, el estado de resultados, estado de deuda publica y el estado de origen y aplicacion de recursos; la utilidad, esta en
funcién de su contenido informativo y de su oportunidad.

a) Contenido informativo. Es la cualidad que tiene la informacion para representar con palabras y cantidades a la
entidad y su evolucion, su estado en diferentes puntos en el tiempo y los resultados de su operacion.

= Relevancia. Es la cualidad de seleccionar los elementos de la informacion que mejor permitan al usuario captar el
mensaje y operar sobre ella para lograr sus fines particulares.

= Veracidad. Es la cualidad de incluir en la informacion eventos realmente sucedidos correctamente medidos de
acuerdo con las reglas aceptadas como validas por el sistema.

= Comparabilidad. Es la cualidad de poderse comparar una entidad consigo misma en diferentes puntos de tiempo
asi como con otras entidades, permitiendo juzgar la evolucién de las mismas.

b) Oportunidad. Es la cualidad esencial de que la informacion llegue a manos del usuario y pueda utilizarla para tomar
sus decisiones a tiempo para lograr sus fines.

2. Confiabilidad. Es la caracteristica que el usuario le adjudica a la informacion al aceptarla y utilizarla para tomar decisiones
basandose en ella. La asignacion del sistema (proceso de cuantificacién contable), es estable, objetiva y verificable.

a) Estabilidad. Indica que su operacion no cambia en el tiempo y que la informacion se ha obtenido aplicando las
mismas reglas para la captacion de datos, su cuantificacion y su presentacion.
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b) Objetividad. Implica que las reglas del sistema no han sido deliberadamente distorsionadas y que la informacion
representa la realidad de acuerdo con dichas reglas. (No debe beneficiar Unicamente a un grupo o0 sector con
intereses particulares diferentes a los objetivos de la contabilidad).

c) Verificabilidad. Permite que se puedan aplicar pruebas para comprobar la informaciéon producida, ya que son
explicitas sus reglas de operacion.

3. Provisionalidad. La provisionalidad de la informacién contable significa que no representa hechos totalmente acabados ni
terminados. La necesidad de tomar decisiones obliga a hacer cortes en la vida de la empresa para presentar los resultados
de operacion y la situacion financiera y sus cambios, incluyendo eventos cuyos efectos no terminan a la fecha de los estados
financieros. Esta caracteristica, mas que una cualidad deseable, es una limitacién a la precisién de la informacion.

Debe existir un equilibrio entre la relevancia y confiabilidad de la informacion contable para obtener su mayor utilidad. Es
decir, lo relevante tiene que ser confiable.

Derivado de la disposicion en el Decreto de Presupuesto de la Federacion, en el sentido de que las comprobaciones de los
recursos federales reasignados y los que corresponden a recursos del Ramo General 33, se realicen en los términos de las
disposiciones presupuestarias federales a través del establecimiento de cuentas especificas que faciliten la fiscalizacién de
los recursos federales transferidos a los Estados.

Ademas, los articulos 1°, 39, 40 y 42 de la Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico Federal establece: que los
sistemas de contabilidad deben disefiarse y operarse en forma que facilite la fiscalizacion de los activos, pasivos, ingresos,
costos, gastos, avances en la ejecucion de programas y, en general, de manera que permita medir la eficacia y eficiencia en
la aplicaciéon de los recursos publicos.

Todo lo anterior implica para cada una de las Dependencias Ejecutoras, ajustarse a los lineamientos de registro y
comprobaciéon de los recursos federales en el marco de lo dispuesto en: El Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion y la Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico Federal, su reglamento y las demas disposiciones
aplicables respecto a las formalidades requeridas para el finiquito y recepcion de las obras, adquisiciones y servicios
contratados, servicios personales y los demas conceptos contenidos en las disposiciones presupuestarias federales.
Ademas, debera observarse las disposiciones y reglamentos similares emitidos en cada entidad federativa.

Se deja abierta la posibilidad de que los municipios puedan abrir otras cuentas o subcuentas no contempladas pero que
sean necesarias para el adecuado control de las operaciones realizadas.
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PRINCIPIOS
DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

CONCEPTO
El registro de las operaciones y la preparacion de informes financieros deberan llevarse a cabo de acuerdo con los Principios
de Contabilidad Gubernamental.

Los principios de Contabilidad Gubernamental son los fundamentos esenciales para sustentar el registro correcto de las
operaciones, la elaboracion y presentacién oportuna de estados financieros, basados en su razonamiento, eficiencia
demostrada, respaldo de legislaciones especializadas y aplicacién general de la contabilidad gubernamental.

¢ Principios de Contabilidad Gubernamental que identifican y delimitan al ente y a sus aspectos financieros:

1. Ente.- Se considera ente econdmico a todo organismo publico con existencia propia e independiente que ha sido creado
por Ley o Decreto.

La entidad publica es un organismo establecido por una legislacion especifica, la cual determina los objetivos de la misma,
su ambito de accion y sus limitaciones.

La informacion contable pertenece a entes claramente definidos que constituyen combinaciones de recursos humanos,
materiales y financieros con el fin de lograr los objetivos que se establecen en el ordenamiento juridico que los cre6.

2. Base de Registro.- Los gastos deben ser reconocidos y registrados en el momento en que se devenguen y los ingresos
cuando se realicen.

Por medio de la aplicacion de este principio al cierre de cada periodo, se habran incluido todos los gastos que sean
aplicables al mismo, y los ingresos que se hayan recibido efectivamente.

Los gastos se consideran devengados en el momento que se formaliza la operacion, independientemente de la forma o
documentacion que ampare ese acuerdo.

3. Cuantificacién en términos monetarios.- Los derechos, obligaciones y en general, las operaciones que realice el ente,
seran registrados en moneda nacional.

Las entidades deben presentar los eventos y operaciones que llevan a cabo en moneda nacional. Uno de los objetivos de
contabilidad es mostrar la situacion financiera del ente en términos monetarios; la contabilidad no registra aquellos eventos
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que no pueden ser valuados en unidades monetarias y que se refieren a valorizaciones subjetivas o cualitativas; sin
embargo, algunos de estos eventos por su importancia requieren ser revelados a través de notas en los estados financieros.

4. Periodo Contable.- La vida del ente se dividir4 en periodos uniformes para efecto del registro de las operaciones y de
informacion acerca de las mismas.

La necesidad de conocer los resultados de las operaciones y la situacion financiera del ente, hace indispensable dividir la
vida continua del mismo en periodos uniformes.

En lo que se refiere a la contabilidad de Hacienda Publica Federal, el periodo relativo es de un afio calendario.

¢ Principios de Contabilidad Gubernamental que establecen la base para cuantificar las operaciones del ente y su
presentacion:

5. Costo Histérico.- Los bienes se deben registrar a su costo de adquisicion o a su valor estimado, en caso de que sean
producto de una donacion, expropiacion o adjudicacion.

Las operaciones y transacciones que la contabilidad cuantifica al considerarlas realizadas, se registran segun las
cantidades de dinero que se afecten a la estimacion razonable que de ellas se haga.

Los Estados Financieros, bajo este principio, muestran los valores y costos en fechas anteriores y no los actuales segun
el mercado.

No obstante lo anterior, si la informacion deja de ser representativa en virtud de los cambios en el poder adquisitivo de la
moneda, podria ser reexpresada aplicando los métodos y lineamientos, que el efecto emitan organismos gubernamentales
con facultades para normar en la materia. Si la informacion contiene cifras reexpresadas, esta circunstancia debe hacerse
patente con toda claridad.

6. Existencia Permanente.- Se considera que la entidad tiene vida permanente, salvo modificacion posterior de la Ley o
Decreto que lo creo, en la que se especifique lo contrario.

El Sistema Contable de la entidad se estableceria considerando que el periodo de vida del mismo es indefinido; dicho
sistema debe disefiarse de modo que exista una relacion cronolégica de las actividades financieras sin que deban preverse
mecanismos o procedimientos para una eventual extincién o fusién.

7. Control Presupuestario.- Corresponde al sistema contable el registro presupuestario de los ingresos y egresos
comprendidos en el presupuesto de la entidad asi como su vinculacion con el avance fisico financiero de los proyectos
programados.
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Es necesario que exista un sistema de registro contable que, combinado con la medicién del avance fisico, proporcione
informacion oportuna y confiable de la ejecucion presupuestaria, con la finalidad de evaluar los resultados obtenidos,
respecto de los objetivos previstos al iniciar el periodo presupuestario.

Asimismo, resulta indispensable que el sistema contable de la entidad incluya en sus procedimientos, la verificacion de la
disponibilidad suficiente para cada rubro de gastos, antes de contraer compromisos que afecten al mismo.

e Principios de Contabilidad Gubernamental que se refieren a la informacién:

8. Revelacion Suficiente.- Los estados financieros, presupuestales y patrimoniales, deben incluir la informacion
suficiente para mostrar amplia y claramente la situacion financiera, presupuestal y patrimonial de la entidad.

Es indispensable que los estados arriba sefialados muestren la informacion necesaria relativa a la situacion financiera,
presupuestal y patrimonial y los resultados de las operaciones de la entidad. Inclusive, si es necesario, dichos estados se
acompafaran de notas explicativas de informacion que sea conveniente revelar con el fin de que los usuarios estén
suficientemente informados.

9. Integracién de la Informacién.- Cuando se integran informes financieros independientes en uno solo, deben
eliminarse las transacciones efectuadas entre las distintas unidades o entidades, y los estados financieros no deben reflejar
superavit o déficit originados entre ellos.

En la integracion de la informacién se reunen los datos y cifras de las unidades o entidades, tal como aparecian si
constituyeran una sola unidad econémica. La preparacion de estados integrados o consolidados, esto ultimo en el caso de
las entidades que tienen subsidiarias o filiales, implica la eliminacion de cuentas y de resultados originados por las
transacciones efectuadas entre las diferentes unidades o entidades.

e Principios de Contabilidad Gubernamental que abarcan las clasificaciones anteriores y que se consideran
como requisitos generales del sistema de informacién contable:

10. Importancia Relativa.- Los Estados Financieros, Presupuestales y Patrimoniales, deben revelar todas las partidas
gue son de suficiente importancia para efectuar evaluaciones o tomar decisiones.

La informacién procesada por el sistema contable y especialmente la presentada en los estados financieros,
presupuestales y patrimoniales debe incluir los aspectos importantes o significativos de la entidad susceptibles de ser
cuantificables en términos monetarios.
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De acuerdo con este principio, es necesario tener en cuenta la relacion que guardan entre si las diversas situaciones que
se presentan, para, conforme a su monto y naturaleza, darles la aplicacion debida. En tales circunstancias lo fundamental
para determinar los limites de las “partidas de poca importancia” seria el equilibrio entre la utilidad de la informacion, al grado
de detalle de la misma, la naturaleza de la partida y su monto.

11. Consistencia.- Las politicas, métodos de cuantificacion y procedimientos deben ser los apropiados para reflejar la
situacion de la entidad, debiendo aplicarse con criterio uniforme a lo largo de un periodo y de un periodo a otro.

La observancia del principio de consistencia no hace imposible el cambio en la aplicacidén de los principios, métodos de
cuantificacion y procedimientos contables, sino que exige que cuando se efectie un cambio que afecte la compatibilidad de
la informacidn, se revele claramente en los estados financieros: su motivo, justificacion y efecto.

12. Cumplimiento de disposiciones legales.- La entidad debe observar las disposiciones legales que le sean
aplicables en toda transaccion, en su registro y en general, en cualquier aspecto relacionado con el sistema contable y
presupuestal.

e Principios de Contabilidad Gubernamental que establecen las bases para el registro y control del patrimonio
de la entidad:

13. Registro patrimonial.- Todos los bienes patrimoniales propiedad de la entidad por adquisicion, donacion o
adjudicaciéon deben ser registrados contablemente en cuentas de activo y de patrimonio a su costo de adquisicién o avallo
segun sea el caso; independientemente de su registro al gasto cuando sea por adquisicion.

14. Control patrimonial.- La totalidad de los bienes patrimoniales deben estar identificados por sus caracteristicas y
costo, mediante su registro unitario en cuentas de orden o balance. Cada bien patrimonial debe contar con su expediente y
resguardo actualizado.
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Presentacidn de Estados Financieros
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Presentaciéon de Estados Financieros

Objetivo
Precisar los requisitos minimos referentes a la preparacion de la informacion financiera suficiente, oportuna y confiable para
la presentacién de la cuenta publica y la toma de decisiones de los Municipios.

Marco Legal

Es preciso observar lo concerniente a este tema en las leyes, codigos, reglamentos y demas disposiciones legales de cada
Estado y Municipio.

Clasificacion y Cumplimiento de los estados financieros.

Los que establezca la Ley del Organo de Fiscalizacion y demas normatividad legal que corresponda.

Estructuray Contenido

ACTIVO
Representa el conjunto de fondos, derechos, valores y bienes de que dispone el Municipio.

ACTIVO CIRCULANTE
Representa el conjunto de fondos, valores, derechos y bienes destinados a realizar operaciones a corto plazo.

ACTIVO FIJO
Conjunto de valores y derechos de realizacion o disponibilidad para un periodo superior aun afo, asi como de bienes
muebles, inmuebles y especies animales de que dispone el Municipio.

OTROS ACTIVOS

Representa el conjunto de operaciones especiales que por sus caracteristicas no pueden ser clasificadas como activo
circulante o fijo.
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PASIVO
Conjunto de deudas y obligaciones contraidas por el Municipio.

PASIVO A CORTO PLAZO
Comprende las obligaciones con vencimiento dentro de un plazo maximo de un afio.

PASIVO A LARGO PLAZO
Estéa formado por las deudas con vencimiento superior a un afio.

OTROS PASIVOS
Obligaciones especiales constituidas por depésitos y fondos pendientes de aplicar o distribuir, cuentas puente y otras a
cargo del Municipio, que por sus caracteristicas no pueden ser clasificadas como pasivo a corto o largo plazo.

PATRIMONIO
Conjunto de bienes, derechos e inversiones con que cuenta el Ayuntamiento para llevar acabo sus objetivos.

RESULTADOS

RESULTADOS INGRESOS
Ingreso por operaciones presupuestarias y ajenas.

RESULTADOS EGRESOS
Egresos por operaciones presupuestarias y ajenas.

ORDEN
Son utilizadas para registrar las operaciones que no alteran o modifican la estructura de la Hacienda Publica Municipal.
Como las operaciones presupuestarias de los ingresos y egresos Y las que se utlilizan para fines de reporte y control.

Identificacién de Estados Financieros
Deben identificarse y distinguirse claramente del resto de la informacion del mismo documento. Ademas, se debe desplegar
el nombre del municipio reportante, el periodo cubierto y la firma de los funcionarios responsables de su emision.
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Notas a los Estados Financieros

Deben presentar informacion sobre la base de preparacion de los estados financieros y las politicas contables especificas
seleccionadas y aplicadas para transacciones relevantes; y sefialar la informacion que por alguna razén no se presenta en
los estados financieros.

Estados Financieros Consolidados

Ambito de los Estados Financieros Consolidados
El Municipio debe consolidar la informacion financiera de todos los recursos recibidos.

Procedimientos de Consolidacion

Los balances y transacciones que se generen en la misma entidad econdmica y las ganancias que originen se deben
eliminar. Las pérdidas originadas por las transacciones también se deben eliminar al menos que no se pueda recuperar el
costo.

Cuando los estados financieros empleados en la consolidacién se integraron en diferentes fechas, se deben hacer los
ajustes necesarios. La diferencia entre las fechas de reporte no excedera del trimestre al que corresponda.

Los estados financieros consolidados se deben preparar empleando politicas contables uniformes.
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POLITICAS DE REGISTRO
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POLITICAS DE REGISTRO

Bases de Preparacion de los Estados Financieros

Los Estados Financieros se preparan tomando en cuenta como base los principios de contabilidad gubernamental y la
normatividad que para tal efecto se emita o sefialen las leyes y/o cédigos de los Estados y Municipios.

Efectivo e Inversiones

El efectivo y las inversiones en valores negociables, se encuentran representados principalmente por depdésitos bancarios e
inversiones de renta fija a corto plazo, registrados a su valor de mercado (valor de la inversién, mas el rendimiento
acumulado).

Los intereses generados deberan ser registrados como ingresos propios en el rubro de productos financieros. Para hacer
uso de éstos recursos se sujetaran a lo dispuesto por el Decreto del Presupuesto de Egresos del Estado o al Presupuesto de
Egresos Aprobado por el Ayuntamiento, en el &mbito de sus respectivas competencias.

Almacén

De conformidad al Principio de Contabilidad Gubernamental “Base de Registro”, los gastos deben ser reconocidos vy
registrados en el momento en que se devenguen, considerandose devengados cuando se formaliza la operacion,
independientemente de la forma o documentacion que ampare ese acuerdo.

En virtud de lo anterior, los bienes que se adquieran, se recomienda, se registren al gasto en la cuenta correspondiente y en
una cuenta de orden llevar el control de su existencia y custodia.

De considerar necesario registrar bienes de consumo en la cuenta de almacén y para no contravenir las razones antes
expuestas, al adquirirlos se sugiere, registrarlos al gasto en la cuenta correspondiente y mediante asiento contable
complementario cargar a la cuenta de almacén, con abono a la cuenta complementaria de patrimonio, cuentas que se iran
cancelando conforme se utilicen los bienes adquiridos.

De existir saldos en la cuenta de Almacén o en la cuenta de orden correspondiente es conveniente realizar por o menos, en
los meses de junio y diciembre, levantamientos fisicos de inventarios y cotejarlos con las existencias en las cuentas

31



Manual de Contabilidad Gubernamental para Municipios
Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizaciéon Superior y Control Gubernamental AC.

mencionadas, mismos que seran realizados en presencia de la Contraloria Municipal.

Cuentas y Documentos por Cobrar

Este grupo de cuentas representa derechos exigibles originados por préstamos, entregas de recursos a servidores publicos
para cubrir gastos especificos, o cualquier otro concepto, mismos que deberan ser cobrados, comprobados o reintegrados
conforme a la normatividad que al efecto se emita.

Las Tesorerias Municipales en el @&mbito de sus respectivas competencias, deberan de realizar el andlisis de las cuentas y
documentos por cobrar, identificando aquellas con caracteristicas de incobrabilidad, de las cuales se deberd seguir el
procedimiento normativo que para el efecto se sefialen en las leyes aplicables.

Activo Fijo

Adquisicion de Bienes Muebles e Inmuebles

Los inmuebles, mobiliario y equipo, vehiculos, maquinaria, armamento, equipos especiales, aeronaves, acervo bibliografico y
artistico, obras de arte, entre otros, se registraran a su costo de adquisicién, construccion, o bien, a su valor estimado
razonablemente por el area administrativa correspondiente o al de avallo, en caso de que sean producto de una donacién,
expropiacion o adjudicacion, aun cuando no se cuente con la factura o documento original que ampare la propiedad
incluyendo todos los gastos y costos relacionados con su adquisicion, asi como el impuesto al valor agregado excepto
cuando sea recuperable de acuerdo a las disposiciones fiscales vigentes.

No se considerardn como Activo Fijo los bienes intangibles tales como licencias de software, redes entre otros, sin embargo
se deberan establecer los controles administrativos adecuados para su salvaguarda.

Venta y Baja de Bienes Muebles e Inmuebles

Procedera el registro de baja de bienes muebles e inmuebles cuando asi sea dictaminado de conformidad con la
normatividad y legislacién aplicable, ya sea por inservible, venta o donacion.
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La baja se registrara segun el valor en libros, al momento de obtener la autorizacién correspondiente, utilizando como contra-
cuenta la de patrimonio.

Cuando se realice la venta de un activo se debera establecer su precio o valor de venta, de conformidad con la legislacién y
normatividad de la materia y registrar el ingreso correspondiente.

Cuando por alguna razén no se cuente con la documentacion que acredite la propiedad y caracteristicas originales del bien
gue se proponga para baja o venta, correspondera al titular del area administrativa que solicita el tramite, justificar esta
situacién y proporcionar los elementos necesarios para cumplimentar el procedimiento administrativo correspondiente.

Donativos

Tratdndose de donativos recibidos en efectivo, se debera expedir una forma valorada (recibo oficial) y se debera registrar
contablemente y presupuestalmente como un ingreso.

En el caso de donativos recibidos en especie se debera elaborar un recibo en papel membretado, y se registra con un cargo
en el Activo (almacén) y un abono a la cuenta de ingreso a valor de mercado o avalio cuando se considere necesario. De
tratarse de donativos de bienes inventariables, deberan registrarse en cuentas de activo y patrimonio como una aportacion.

Construcciones en Proceso

Para fines de control es conveniente que la Obra Publica se registre invariablemente en la cuenta puente “Construcciones
en Proceso” mediante un asiento adicional contra la cuenta “complementaria de patrimonio”, ya que es necesario
reconocerlas contablemente en forma separada a fin de conocer su grado de avance en forma objetiva y comparable para
elaborar estimaciones correctas, que muestren cifras confiables en la informacion financiera, y de acuerdo a los avances se
haran las cancelaciones correspondientes.

En la realizacion de la obra publica, el ente debera llevar un control por cada obra o contrato y su respectivo control
presupuestal.

Las obras se identifican como capitalizables y no capitalizables. En el primer caso cuando se concluya la obra con el acta de
entrega-recepcion o con el acta administrativa de finiquito como soporte, se debera transferir el saldo al activo fijo para
incorporarla al patrimonio.
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En el caso de las obras no capitalizables estas también permanecen registradas en la cuenta puente Obras en Proceso
hasta su conclusion, y con el acta de entrega-recepcion o con el acta administrativa de finiquito, se dara de baja de la cuenta
Obras en Proceso afectando la cuenta “complementaria de patrimonio” .

El registro de la obra publica debera incluir el costo de la elaboracion de proyectos, la propia construccion y la supervision,
asi como los gastos y costos relacionados con la misma, generados desde la planeacién hasta su conclusion,
independientemente de la fuente de financiamiento, que puede ser: recursos propios, subsidios o transferencias, tanto
estatales, como federales; recursos aportados por los beneficiarios; créditos bancarios y créditos otorgados por organismos
financieros internacionales.

Por lo que se refiere a la documentacion original por la obra publica, ésta debera expedirse a nombre del Ejecutor.
Tratdndose de la obra publica ejecutada con recursos estatales y federales cuando el ejecutor sea un municipio, estos
deberan realizar las retenciones correspondientes segun la legislacion vigente, en consecuencia realizaran el registro
contable correspondiente.

Subsidios y Apoyos

Las entregas de recursos que reciban los Municipios, con base en sus presupuestos de egresos, se deberdn registrar
contable y presupuestalmente de la siguiente forma:

Las que se identifican como subsidio de operacion o apoyos a programas, seran registradas como ingreso por subsidio.

Los recursos que reciban del Gobierno Estatal para el pago de la deuda publica avalada, contratada con instituciones de
crédito, contratistas y proveedores se registrardn de la siguiente forma: las amortizaciones de capital se acreditaran como
aportacion patrimonial y los intereses generados se aplicaran en el estado de resultados como ingresos por subsidio y como
egresos por pago de intereses. El total de los recursos transferidos deberan ser registrados presupuestalmente como
ingresos y su aplicacion afectara al presupuesto de egresos autorizado.

Las transferencias que realiza el Municipio a organismos descentralizados por subsidio de operacion, se registrara como
gasto y las de inversion como aportacion patrimonial.
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Se recomienda a las entidades que para efecto de clasificar los subsidios o transferencias se considere lo dispuesto en la
Clasificacion por Objeto de Gasto.
Ingresos

Todo aquel recurso que ingrese a la tesoreria derivado de las actividades propias del mismo, asi como aquellos que se
generen por actividades distintas al objetivo principal; deberan ser registrados contable y presupuestalmente como ingresos.

Las participaciones y aportaciones que reciba el Municipio deberdn registrarse como ingresos y ser destinados
especificamente a los fines establecidos.

Los intereses o productos financieros generados por todos los ingresos, seran considerados como ingresos.
Los obtenidos por cooperaciones, préstamos y financiamientos, reintegros, rezagos convenios de colaboracion.

Las aportaciones recibidas por el Gobierno del Estado y que sean transferidas para apoyar los programas operativos y de
inversion, se deberan registrar contable y presupuestalmente como ingresos.

Resultados de Ejercicios Anteriores

Las aplicaciones contables que afecten la cuenta de Resultado de Ejercicios Anteriores, se realizaran previa revision del
contralor municipal y autorizacion del Cabildo.

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Se consideraran Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores aquellos pasivos que se generen por conceptos de gastos
devengados y registrados presupuestal y contablemente al 31 de diciembre de cada ejercicio y no pagados en esa fecha.

Las operaciones aplicadas a un ciclo presupuestal deberan estar sustentadas con la documentacion que acredite el
compromiso del ente, es decir que acrediten haber iniciado el proceso adquisitivo de bienes o servicios o la construccion de
obras o bien con pedidos debidamente fincados a proveedores de bienes o servicios.
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Con la documentacion que acredite el compromiso, se debera crear el pasivo correspondiente afectando el presupuesto del
ejercicio fiscal en curso, constituyéndose con esta cuenta por pagar el registro de los adeudos. La documentacién
comprobatoria facturas, estimaciones y cheques entre otros, podra ser presentada con fecha posterior.

El registro contable correspondiente al pago de las cuentas por pagar de ejercicios fiscales anteriores, no afectara el
presupuesto de egresos del afio en que se paguen, Unicamente afectaran la cancelacién del pasivo generado.

Patrimonio

Es el patrimonio municipal, el recurso mas importante de que dispone el ayuntamiento para proporcionar a la poblacion los
servicios basicos, por lo que su registro contable es elemental para su control, conservacion y resguardo.

En atencion a esta necesidad, se ha considerado que invariablemente los activos fijos que se adquieran sean registrados al
gasto y en un asiento complementario se registren dentro de la cuenta de activo que corresponda en donde queden
plenamente identificados, abonandose a la cuenta de patrimonio.

Bajo esta politica el valor de los activos fijos siempre debe corresponder o ser igual al importe que registre el patrimonio.

Es conveniente que exista un expediente por cada bien inventariable en donde se integre la documentacidon que acredite la
propiedad, el resguardo y demas documentacion relativa al bien como: pago de impuestos, tenencias, placas etc., asi
mismo, deben identificarse mediante un nimero de inventario y realizarse verificaciones fisicas y conciliarse con contabilidad
cuando menos una vez al afo.

Cuentas de Orden Presupuestales de Ingresos y Egresos.

Con el propésito de contar con herramientas de control que permitan identificar los registros por ingresos y egresos de una
entidad con el ejercicio presupuestal, se deben incluir en el catalogo de cuentas, dentro del grupo de Cuentas de Orden, las
cuentas presupuestales de ingresos y egresos.

Vincular el presupuesto y la contabilidad a través de cuentas de orden presupuestales de ingresos y egresos, tiene el
propésito de llevar simultaneamente el control del ejercicio del presupuesto y sus efectos en la contabilidad.
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Es decir, se deberan registrar contable y presupuestalmente durante el ejercicio fiscal, en forma simultdnea, tanto la
ejecucion del Presupuesto de Egresos como de la Ley de Ingresos, afectando en la misma pdliza las cuentas de la
Contabilidad Patrimonial.

Los presupuestos de ingresos y egresos autorizado a los Municipios, se debera registrar en las cuentas de orden
presupuestales de ingresos y egresos al inicio del ejercicio.

Se debera establecer el control contable en cuentas de orden, del ejercicio presupuestal de los ingresos y egresos,
considerando las siguientes cuentas:

o Presupuesto de Ingresos Estimado: Representa el importe total del ingreso estimado por concepto, utilizando como
contra-cuenta la de Presupuesto de Ingresos por Recaudar.

o Presupuesto de Ingresos Recaudados: En esta cuenta se registraran los ingresos recibidos, independientemente de
gue su destino sea para cubrir su gasto corriente o de inversion.

o Presupuesto de Ingresos por Recaudar: En esta cuenta se refleja el saldo de los ingresos estimados por recibir.

o Presupuesto de Egresos Autorizado: Corresponde al monto total de Presupuesto Autorizado para gasto corriente y de
inversion, con base en el decreto correspondiente y su contra-cuenta es Presupuesto de Egresos por Ejercer.

o Presupuesto de Egresos Comprometido: Se registrara en esta cuenta, los compromisos de gastos generados, desde
gue inicia el proceso adquisitivo, se utilizard como contra-cuenta la de Presupuesto de Egresos por Ejercer, el movimiento se
cancelara al afectar el Presupuesto de Egresos Ejercido, pagado.

o Presupuesto de Egresos Ejercido: En esta cuenta se registraran los gastos generados en el transcurso del ejercicio se
utilizara como contra-cuenta la de Presupuesto de Egresos por Ejercer.

o Presupuesto de Egresos por Ejercer: En esta cuenta se registraran los recursos que estan pendientes por ejercer,
tanto de gasto de operacion como de inversion y se disminuye por los importes ejercidos.
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Régimen Fiscal

El régimen fiscal para las entidades publicas es el correspondiente a personas morales con fines no lucrativos y sus
obligaciones fiscales se determinan conforme al objetivo y funciones asignadas en las Constituciones de los Estados, en la
Ley que les da origen o en su Decreto de Creacion, salvo los casos en que se realicen actividades distintas a la prestacion
de servicios publicos.

Los municipios enteraran los impuestos correspondientes al 2% sobre nomina asi como las retenciones del impuesto sobre
el producto del trabajo.

Los municipios no efectuaran retenciones del impuesto al valor agregado, de conformidad con el articulo 3°, tercer parrafo de
la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Régimen Laboral

Las entidades publicas no deben registrar ninguna provision para contingencias por las eventuales indemnizaciones y
compensaciones que tenga que pagar a su personal incluso a favor de terceros, en caso de despidos injustificados asi
resueltos por los Tribunales correspondientes o cualquier otra derivada de las relaciones laborales, pues consistentemente
las deberan reconocer en el ejercicio en que se paguen, debido a que es en ese momento cuando se afecta el presupuesto
de egresos del ejercicio. Atendiendo al Principio Contable de Importancia Relativa, se deberan incluir en su caso, las notas
correspondientes en los Estados Financieros.

Provisiones
Considerando que todo gasto debe estar previsto en el Presupuesto de Egresos autorizado para cada ejercicio fiscal, es

improcedente la creacidn de cualquier tipo de provisidbn, como son las provisiones para faltantes en inventarios y cuentas
incobrables.
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CATALOGO DE CUENTAS
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CATALOGO DE CUENTAS

Es un listado que agrupa, las cuentas que se requieren para el registro de las operaciones financieras, clasificadas en
atencion a su naturaleza. Su contenido debe abarcar el nimero y nombre de la cuenta y el grado de desagregacion de la
misma, para efectos de un mejor control y mayor analisis.

Los objetivos del catédlogo de cuentas son los siguientes:
o Unificar el lenguaje que deben emplear las &reas encargadas de la contabilidad de los Ayuntamientos.

o Precisar las aplicaciones contables que los Ayuntamientos deben efectuar en el registro.
o Servir de material de apoyo al personal encargado de la ejecucion de las actividades de registro.
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ESTRUCTURA DEL CATALOGO DE CUENTAS

Cuentas de Activo

Se integran todas las operaciones que representen bienes y derechos que sean propiedad del ente.

Las cuentas del activo se clasifican en Circulante, Fijo y Otros Activos.

El Activo Circulante se conforma por las cuentas de : Caja, Fondo Fijo de Caja, Bancos, Inversiones en Instituciones

Financieras, Deudores Diversos, Documentos por Cobrar, Anticipo a Proveedores, Anticipos a Contratistas, entre otras;
dichas cuentas se integran como se ejemplifica a continuacion:

1000 Activo

1100 Activo Circulante
1101 Caja

1101-01 Cajal

El Activo Fijo se conforma con las cuentas de: Bienes Muebles e Inmuebles, entre otras; estas cuentas se integran como se
ejemplifica a continuacion:

1000 Activo

1200 Activo Fijo

1201 Bienes Inmuebles
1201-01 Terrenos

La identificacion y uso tanto de las cuentas de Activo Circulante como las del Activo Fijo, muestran los movimientos que se
realizan por los Ayuntamientos, pudiéndose utilizar un 2do., 3er., 4to., y 5to nivel, segun el grado de analisis que se requiera.

La cuenta de Otros Activos se integra por la cuenta obras en proceso como cuenta puente, y otras para registrar operaciones
especiales pendientes de aplicar o distribuir, que por sus caracteristicas no pueden ser clasificadas como activo circulante o
fijo.
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Cuentas de Pasivo
Se registran todos los compromisos deudas y obligaciones del ente municipal.

El Pasivo se divide en: A Corto Plazo, a Largo Plazo y Otros Pasivos.

Cuentas de Patrimonio

El termino capital, es el comunmente utilizado en la contabilidad privada, sin embargo, en la contabilidad gubernamental se
le denomina como patrimonio, y no tiene un significado igual al de capital, dadas las caracteristicas publicas de los valores,
bienes y derechos que aqui se reflejan.

Las cuentas que lo integran presentan el Patrimonio con que cuenta el Ayuntamiento y el resultado de los ejercicios.

Cuentas de Resultados Acreedoras
Estas Cuentas son afectadas por los ingresos que reciben los Ayuntamientos.
Cuentas de Resultados Deudoras

Este rubro se integra por las cuentas de egresos, con la finalidad de atender el requerimiento de la Contabilidad
Presupuestal

5000 Egresos
5101 Remuneraciones ordinarias de caracter permanente
5101-01 Sueldos a funcionarios
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Cuentas de Orden

La funcion principal de las cuentas de orden es facilitar el control de diversos aspectos administrativos en un municipio,
permitiendo el registro de operaciones derivadas de los derechos u obligaciones contingentes.

En este rubro destacan principalmente las cuentas de Presupuesto de Ingresos, Presupuesto de Egresos, Control de
existencias en Almacén, Control de bienes en comodato, Control de programas Estatales, Control del Rezago del Impuesto
Predial y otras de acuerdo a las necesidades operativas del municipio

Con estas cuentas se pretende dar claridad a las cifras contables y presupuéstales presentadas en los Estados Financieros.

Al final del ejercicio las cuentas de orden presupuéstales, invariablemente deberan quedar con saldo cero.

Una vez descrita la estructuracion de cuentas, se presenta el catdlogo de cuentas.
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CATALOGO DE CUENTAS CONTABLES
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A.- acum.
CUENTA NOMBRE NAT CLASIF a. afectable

1000 ACTIVO D B A
1100 ACTIVO CIRCULANTE D B A
1101 Caja D B a
1102 Fondo revolvente D B a
1103 Bancos D B a
1104 Inversiones en valores D B a
1105 Deudores diversos D B a
1106 Documentos por cobrar D B a
1107 Dep6sitos en garantia D B a
1108 Anticipo a proveedores D B a
1109 Anticipo a contratistas D B a
1110 Almacén D B a
1200 ACTIVO FIJO D B A
1201 BIENES INMUEBLES D B A
1201-01 | Terrenos D B a
1201-02 | Edificios D B a
1202 BIENES MUEBLES D B A
1202-01 | Mobiliario y equipo de oficina D B a
1202-02 | Equipo de computo D B a
1202-03 | Equipo de comunicacion D B a
1202-04 | Maquinaria y equipo pesado D B a
1202-05 | Equipo audiovisual D B a
1202-06 | Equipo educacional y recreativo D B a
1202-07 | Equipo medico D B a
1202-08 | Equipo de transporte D B a
1202-09 | Armas y equipo de seguridad publica D B a
1202-10 | Bienes diversos D B a
1300 OTROS ACTIVOS D B A
1301 Obras en proceso D B A
2000 PASIVO A B A
2100 PASIVO CIRCULANTE A B A
2101 Proveedores A B a
2102 Deuda publica de corto plazo A B a
2103 Acreedores diversos A B a
2104 Documentos por pagar a corto plazo A B a
2105 Impuestos y retenciones por pagar A B a
2106 Dep6sitos recibidos en garantia A B a
2107 Sueldos y salarios por pagar A B a
2200 PASIVO FIJO A B A
2201 Deuda publica a largo plazo A B a
2202 Acreedores diversos a largo plazo A B a
2203 Documentos por pagar a largo plazo A B a
2300 OTROS PASIVOS A B A
3000 PATRIMONIO A B A
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CUENTA

NOMBRE

Z
>
3

CLASIF

A.- acum.
a.- afectable

3100

Patrimonio municipal

w

3200

Complementaria de patrimonio

3300

Superavit o déficit presupuestal de ejercicios anteriores

|

3400

Superavit o déficit presupuestal del ejercicio

4000

INGRESOS

4100

IMPUESTOS

4200

DERECHOS

4300

PRODUCTOS

4400

PARTICIPACIONES

4500

APROVECHAMIENTOS

4600

ACCESORIOS

4700

FINANCIAMIENTOS

4800

APORTACIONES

4900

OTROS INGRESOS

5000

EGRESOS

5100

SERVICIOS PERSONALES

5101

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE

5101-01

Sueldos a funcionarios

5101-02

Sueldos a personal permanente

5101-03

Compensaciones a funcionarios y empleados

5101-04

Aguinaldos a funcionarios y empleados

5101-05

Prima vacacional

5101-06

Indemnizaciones y primas de antigiiedad

5101-07

Estimulos al personal

5101-08

Jubilaciones y pensiones

5101-09

Créditos al salario

5102

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO

5102-01

Sueldos a personal transitorio

5102-02

Compensaciones al personal transitorio

5102-03

Aguinaldos a personal transitorio

5102-04

Honorarios asimilables a salarios

5102-05

Indemnizaciones

5102-06

Estimulos al personal

5102-07

Crédito al salario

5103

PREVISION SOCIAL A EMPLEADOS Y FUNCIONARIOS

5103-01

Cuotas al ISSSTE

5103-02

Cuotas al IMSS

5103-03

Cuotas INFONAVIT

5103-04

Cuotas para vivienda

5103-05

Seguro de vida

5103-06

Gastos médicos

5103-07

Medicamentos

5103-08

Hospitalizacién

5103-09

Laboratorios quimicos y radiolégicos

5200

MATERIALES Y SUMINISTROS

5201

MATERIALES DE ADMINISTRACION
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CUENTA

NOMBRE

Z
>
3

CLASIF

A.- acum.
a.- afectable

5201-01

Papeleria y articulos de oficina

a

5201-02

Material fotogréfico, cine y de grabacién

5201-03

Material de impresion

5201-04

Material didactico

5201-05

Material de computacién

5201-06

Articulos de seguridad y aseo

5201-07

Equipos especializados de ing. Y dibujo

5201-08

Vestuario

5201-09

Licencias, placas y tarjetas

5201-10

Material de sefalamiento

5202

MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DIVERSOS

5202-01

Material de produccién

5202-02

Materiales complementarios de produccion

5202-03

Material eléctrico

5202-04

Refacciones y accesorios automotrices

5202-05

Refacciones y accesorios de motores diesel

5202-06

Herramientas no inventariables

5202-07

Llantas y camaras

5202-08

Materiales agropecuarios

5202-09

Articulos médicos para animales

5202-10

Desinfectantes

5202-11

Articulos deportivos

5203

COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

5203-01

Gasolina

5203-02

Diesel

5203-03

Gas L.P.

5203-04

Aceites y aditivos

5203-05

Otros

5204

ALIMENTACION

5204-01

Alimentacion diversa

5204-02

Alimentacién para reos

5204-03

Utensilios y trastos para alimentos

5300

SERVICIOS GENERALES

5301

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

5301-01

Reparacion y conservacion de articulos y equipos de biblioteca

5301-02

Reparacién de bienes artisticos e histéricos

5301-03

Reparacion y mantenimiento de equipos contra incendios

5301-04

Reparacién y mantenimiento de equipos de computo y accesorios

5301-05

Reparacion y mantenimiento de equipos de radio y comunicacion

5301-06

Reparacion y mantenimiento de Mobiliario y equipo de oficina

5301-07

Refacciones y mantenimiento de equipo de transporte y vehiculos

5301-08

Reparacion y mantenimiento de edificios

5301-09

Gastos de instalacion

5301-10

Arrendamientos de inmuebles

5301-11

Arrendamiento de vehiculos

5301-12

Arrendamiento de equipo

5301-13

Consumo de energia eléctrica

5301-14

Consumo de agua en general
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CUENTA

NOMBRE

Z
>
3

CLASIF

A.- acum.
a.- afectable

5301-15

Servicio telefonico, telegréafico y postal

a

5301-16

Frecuencia de radios

5301-17

Seguros y fianzas

5301-18

Fletes y maniobras

5302

SERVICIO DE DIFUSION CIVICA Y CULTURAL

5302-01

Congresos y seminarios

5302-02

Ferias y exposiciones

5302-03

Difusién civica y cultural

5302-04

Impresiones y publicaciones oficiales

5302-05

Prensa y publicidad

5302-06

Suscripciones y cuotas

5303

GASTOS GENERALES

5303-01

Multas federales impuestas por organismos federales no fiscales

5303-02

Placas y tenencias

5303-03

Diligencias judiciales

5303-04

Gastos financieros

5303-05

Pasajes locales

5303-06

Viaticos

5303-07

Gastos de representacion

5303-08

Honorarios profesionales

5400

SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS

5401

INSTITUCIONES EDUCATIVAS, CULTURALES Y SOCIALES

5401-01

Subsidios a la educacion

5401-02

Instituciones de beneficencia

5401-03

Actividades deportivas

5401-04

Actividades culturales

5401-05

Actividades del DIF

5401-06

Becas

5401-07

Instituciones hospitalarias

5401-08

Cruz roja

5401-09

Subsidios diversos

5402

AYUDAS Y DONATIVOS

5402-01

Ayudas funerarias

5402-02

Ayudas a indigentes y damnificados

5402-03

Donativos culturales y sociales

5402-04

Fomento deportivo

5403

APORTACIONES Y COOPERACIONES

5403-01

Servicios coordinados del estado y la federacion

5403-02

Sindicato

5403-03

Aportacion para gastos de centros de readaptacion

5500

BIENES INVENTARIABLES

5501

BIENES INMUEBLES

5501-01

Terrenos

5501-02

Edificios

5502

BIENES MUEBLES

5502-01

Mobiliario y equipo de oficina

5502-02

Equipo de computo

5502-03

Equipo de radio y comunicacién
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CUENTA

NOMBRE

Z
>
=

CLASIF

A.- acum.
a.- afectable

5502-04

Maguinaria y equipo pesado

a

5502-05

Equipo audiovisual

5502-06

Equipo educacional y recreativo

5502-07

Equipo médico

5502-08

Equipo de transporte

5502-09

Armas y equipo de seguridad

5503

BIENES PARA FOMENTO Y DESARROLLO

5503-01

Animales de trabajo y reproduccién

5503-02

Bosques

5503-03

Criaderos

5503-04

Maguinaria, equipo y aperos agropecuarios

5503-05

Otros bienes para fomento y desarrollo

5503-06

Viveros

5600

OBRAS PUBLICAS

5601

OBRAS NO CAPITALIZABLES

5601-01

Por contrato

5601-02

Por administraciéon

5601-03

Por convenio

5601-04

Mantenimiento de la via publica

5601-05

Aportaciones

5601-06

Estudios de preinversion

5601-07

Programa CAPUFE

5601-08

Gastos de administraciéon

5602

OBRAS CAPITALIZABLES

5602-01

Por contrato

5602-02

Por administracién

5602-03

Por convenio

5602-04

Estudio de preinversién

5602-05

Reparacién mayor al patrimonio municipal

5602-06

Gastos de administracién

5700

SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

5701

AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

5701-01

Salarios y prestaciones al personal

5701-02

Pago a la comisién federal de electricidad

5701-03

Material para agua potable y alcantarillado

5701-04

Reparacién y mantenimiento de maquinaria y vehiculos

5701-05

Combustibles y lubricantes

5701-06

Otros gastos indirectos

5702

ALUMBRADO PUBLICO

5702-01

Salarios y prestaciones al personal

5702-02

Pago a la comisién federal de electricidad

5702-03

Material para alumbrado publico

5702-04

Reparacién y mantenimiento de maquinaria y vehiculos

5702-05

Combustibles y lubricantes

5702-06

Otros gastos indirectos

5703

LIMPIEZA PUBLICA

5703-01

Salarios y prestaciones al personal

5703-02

Reparacién y mantenimiento de maquinaria y vehiculos
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CUENTA NOMBRE NAT CLASIF A-acum.
a.- afectable
5703-03 | Combustibles y lubricantes D R a
5703-04 | Otros gastos indirectos D R a
5704 MERCADOS Y CENTRALES DE ABASTO D R A
5704-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5704-02 | Otros gastos indirectos D R a
5705 PANTEONES D R A
5705-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5705-02 | Otros gastos indirectos D R a
5706 RASTRO D R A
5706-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5706-02 | Reparaciéon y mantenimiento de maquinaria y vehiculos D R a
5706-03 | Combustibles y lubricantes D R a
5706-04 | Otros gastos indirectos D R a
5707 PARQUES Y JARDINES D R A
5707-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5707-02 | Pago de agua D R a
5707-03 | Reparacion y mantenimiento de maquinaria y vehiculos D R a
5707-04 | Combustible y lubricantes D R a
5707-05 | Otros gastos indirectos D R a
5708 H. CUERPO DE BOMBEROS D R A
5708-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5708-02 | Reparacion y mantenimiento de vehiculos D R a
5708-03 | Reparaciéon y mantenimiento de equipo de radio y comunicacién D R a
5708-04 | Combustibles y lubricantes D R a
5708-05 | Otros gastos indirectos D R A
5709 H. CUERPO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO D R A
5709-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5709-02 | Reparacion y mantenimiento de vehiculos D R a
5709-03 | Reparacion y mantenimiento de equipo de radio y comunicacion D R a
5709-04 | Combustibles y lubricantes D R a
5709-05 | Otros gastos indirectos D R a
5710 TRANSITO LOCAL D R A
5710-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5710-02 | Reparacion y mantenimiento de vehiculos D R a
5710-03 | Reparacién y mantenimiento de equipo de radio y comunicacién D R a
5710-04 | Combustibles y lubricantes D R a
5710-05 | Otros gastos indirectos D R a
5711 PROTECCION CIVIL D R A
5711-01 | Salarios y prestaciones al personal D R a
5711-02 | Reparaciéon y mantenimiento de vehiculos D R a
5711-03 | Reparacion y mantenimiento de equipo de radio y comunicacion D R a
5711-04 | Combustibles y lubricantes D R a
5711-05 | Otros gastos indirectos D R a
5712 OTROS SERVICIOS D R A
5800 APORTACIONES FEDERALES D R A
5801 FONDO DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL D R a
5801-01 | Pago de obligaciones financieras D R a
5801-02 | Seguridad publica D R a
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CUENTA NOMBRE NAT CLASIF A- acum.
a.- afectable
5802 FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL D R a
5802-01 | Obra publica D R a
5802-02 | Otras acciones sociales e inversiones D R a
5802-03 | Programa de desarrollo institucional D R a
5802-04 | Gastos indirectos D R a
5803 FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL D R A
5804 OTROS FONDOS D R A
5900 DEUDA PUBLICA D R A
5901 Amortizaciones por préstamos de Banobras D R a
5902 Amortizaciones por anticipos a cuenta de participaciones D R a
5903 Amortizaciones por prestamos recibidos de instituciones en ejercicios anteriores D R a
5904 Otras amortizaciones D R a
5905 Gastos financieros D R a
6000 CUENTAS DE ORDEN
6100 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS
6101 Presupuesto de ingresos estimado
6102 Presupuesto de ingresos recaudados
6103 Presupuesto de ingresos por recaudar
6104 Programas estatales
6104-01 | Recursos recibidos
6105 Bienes en comodato
6105-01 | Mobiliario y equipo
6105-02 | Equipo de transporte
6106 Rezago impuesto predial
6106-01 | Afio
6106-02 | Afio
6106-03 | Afos anteriores
6107 Almacén
6200 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
6201 Presupuesto de egresos autorizado
6202 Presupuesto de egresos por ejercer
6203 Presupuesto de egresos comprometido
6204 Presupuesto de egresos ejercido
6205 Programas estatales
6205-01 | Recursos comprobados
6206 Bienes en comodato
6206-01 | Mobiliario y equipo
6206-02 | Equipo de transporte
6207 Rezago impuesto predial
6207-01 | Afio
6207-02 | Afio
6207-03 | Afios anteriores
6208 Almacén
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CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO
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OBJETO DEL GASTO

La clasificacion por objeto del gasto, es el registro de las erogaciones; se elabora a partir de un esquema formado por
capitulos, cuentas y partidas presupuéstales a las cuales se destina el gasto de acuerdo a las funciones del Municipio y
siguiendo los lineamientos establecidos por los programas y subprogramas, en base a los objetivos que se persiguen o las
metas que se pretenden alcanzar.

Esta clasificacion permite conocer de manera clara y eficaz, los conceptos en los que se aplica el gasto publico, logrando
con ello, una clasificacién real de los egresos generados por los Municipio, reflejando con esto transparencia en el manejo de
los recursos.

CAPITULO DEL GASTO
El mayor nivel de agregacion de este Clasificador que identifica el conjunto homogéneo y ordenado de los bienes y servicios
requeridos por el Ayuntamiento, para la consecucion de sus objetivos y metas;

CONCEPTO DEL GASTO
Muestra los diferentes conceptos, en los que se desglosan los capitulos del gasto, a los cuales de destinan las erogaciones.

PARTIDA
Define la aplicacion de un mismo género del gasto corriente o de inversion, a partir de las cuentas y capitulos a que
pertenecen.
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CAPITULOS, CONCEPTOS Y PARTIDAS DEL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

5100 SERVICIOS PERSONALES

5101 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE

5101-01 Sueldos a funcionarios
5101-02 Sueldos a personal permanente

5101-03 Compensaciones a funcionarios y empleados

5101-04 Aguinaldos a funcionarios y empleados
5101-05 Prima vacacional

5101-06 Indemnizaciones y prima de antigiiedad
5101-07 Estimulos al personal

5101-08 Jubilaciones y pensiones

5101-09 Crédito al salario

5102 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO

5102-01 Sueldos a personal transitorio

5102-02 Compensaciones al personal transitorio
5102-03 Aguinaldos a personal transitorio
5102-04 Honorarios asimilables a salarios
5102-05 Indemnizaciones

5102-06 Estimulos al personal

5102-07 Crédito al salario

5103 PREVISION SOCIAL A EMPLEADOS Y FUNCIONARIOS

5103-01 Cuotas al ISSSTE

5103-02 Cuotas al IMSS

5103-03 Cuotas INFONAVIT

5103-04 Cuotas para vivienda

5103-05 Seguro de vida

5103-06 Gastos médicos

5103-07 Medicamentos

5103-08 Hospitalizacion

5103-09 Laboratorios quimicos y radiolégicos

5200 MATERIALES Y SUMINISTROS

5201 MATERIALES DE ADMINISTRACION
5201-01 Papeleria y articulos de oficina
5201-02 Material fotografico, cine y de grabacion
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5201-03 Material de impresion

5201-04 Material didactico

5201-05 Material de computacion

5201-06 Articulos de seguridad y aseo

5201-07 Equipos especializados de Ing. y dibujo
5201-08 Vestuario

5201-09 Licencias, placas y tarjetas

5201-10 Material de sefialamiento

5202 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DIVERSOS
5202-01 Material de produccion

5202-02 Materiales complementarios de produccion
5202-03 Material eléctrico

5202-04 Refacciones y accesorios automotrices
5202-05 Refacciones y accesorios de motores diesel
5202-06 Herramientas no inventariables

5202-07 Llantas y cAmaras

5202-08 Materiales agropecuarios

5202-09 Articulos médicos para animales

5202-10 Desinfectantes

5202-11 Articulos deportivos

5203 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
5203-01 Gasolina

5203-02 Diesel

5203-03 Gas LP.

5203-04 Aceites y aditivos

5203-05 Otros

5204 ALIMENTACION
5204-01 Alimentacion diversa

5204-02 Alimentacion para reos
5204-03 Utensilios y trastos para alimentos

5300 SERVICIOS GENERALES

5301 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

5301-01 Reparacion y conservacion de articulos y equipos de biblioteca

5301-02 Reparacion de bienes artisticos e historicos

5301-03 Reparacion y mantenimiento de equipos contra incendios

5301-04 Reparacion y mantenimiento de equipos de computo y accesorios
5301-05 Reparacion y mantenimiento de equipos de radio y comunicacion
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5301-06 Reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipos de oficina
5301-07 Refacciones y mantenimiento de equipo de transporte y vehiculos
5301-08 Reparacion y mantenimiento de edificios

5301-09 Gastos de instalacion

5301-10 Arrendamiento de inmuebles

5301-11 Arrendamiento de vehiculos

5301-12 Arrendamiento de equipo

5301-13 Consumo de energia eléctrica

5301-14 Consumo de agua en general

5301-15 Servicio telefénico, telegrafico y postal

5301-16 Frecuencia de radios

5301-17 Seguros y fianzas

5301-18 Fletes y maniobras

5302 SERVICIO DE DIFUSION CIVICA Y CULTURAL
5302-01 Congresos y seminarios

5302-02 Ferias y exposiciones

5302-03 Difusién civica y cultural

5302-04 Impresiones y publicaciones oficiales

5302-05 Prensa y publicidad

5302-06 Suscripciones y cuotas

5303 GASTOS GENERALES

5303-01 Multas federales, impuestas por organismos federales no fiscales
5303-02 Placas y tenencias

5303-03 Diligencias judiciales

5303-04 Gastos financieros

5303-05 Pasajes locales

5303-06 Viaticos

5303-07 Gastos de representacion

5303-08 Honorarios a profesionales

5400 SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS

5401 INSTITUCIONES EDUCATIVAS, CULTURALES Y SOCIALES
5401-01 Subsidios a la educacién

5401-02 Instituciones de beneficencia

5401-03 Actividades deportivas

5401-04 Actividades culturales

5401-05 Actividades del DIF.

5401-06 Becas

5401-07 Instituciones hospitalarias
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5401-08 Cruz Roja
5401-09 Subsidios diversos

5402 AYUDAS Y DONATIVOS

5402-01 Ayudas funerarias

5402-02 Ayudas a indigentes y damnificados
5402-03 Donativos culturales y sociales
5402-04 Fomento deportivo

5403 APORTACIONES Y COOPERACIONES

5403-01 Servicios coordinados del estado y la federacién
5403-02 Sindicato

5403-03 Aportaciones para gastos de centros de readaptacion

5500 BIENES INVENTARIABLES

5501 BIENES INMUEBLES
5501-01 Terrenos
5501-02 Edificio

5502  BIENES MUEBLES

5502-01 Mobiliario y equipo de oficina
5502-02 Equipo de computo

5502-03 Equipo de radio y comunicacion
5502-04 Maquinaria y equipo pesado
5502-05 Equipo audiovisual

5502-06 Equipo educacional y recreativo
5502-07 Equipo médico

5502-08 Equipo de transporte

5502-09 Armas y equipo de seguridad

5503  BIENES PARA FOMENTO Y DESARROLLO
5503-01 Animales de trabajo y reproduccion
5503-02 Bosques

5503-03 Criaderos

5503-04 Maquinaria, equipo y aperos agropecuarios
5503-05 Otros bienes para fomento y desarrollo
5503-06 Viveros
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5600 OBRAS PUBLICAS

5601 OBRAS NO CAPITALIZABLES
5601-01 Por contrato

5601-02 Por administracion

5601-03 Por convenio

5601-04 Mantenimiento de la via publica
5601-05 Aportaciones

5601-06 Estudios de preinversion
5601-07 Programa CAPUFE

5601-08 Gastos de administracion

5602 OBRAS CAPITALIZABLES

5602-01 Por Contrato

5602-02 Por Administracion

5603-03 Por Convenio

5603-04 Estudios de preinversién

5603-05 Reparacion mayor a patrimonio municipal
5603-06 Gastos de administracion

5700 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

5701 AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO

5701-01 Salarios y prestaciones al personal
5701-02 Pago a la comision federal de electricidad
5701-03 Material para agua potable y alcantarillado

5701-04 Reparacién y mantenimiento de maquinaria y vehiculos

5701-05 Combustibles y lubricantes
5701-06 Otros gastos indirectos

5702 ALUMBRADO PUBLICO

5702-01 Salarios y prestaciones al personal
5702-02 Pago a la comision federal de electricidad
5702-03 Material para alumbrado publico

5702-04 Reparacion y mantenimiento de maquinaria y vehiculos

5702-05 Combustibles y lubricantes
5702-06 Otros gastos indirectos

5703  LIMPIEZA PUBLICA
5703-01 Salarios y prestaciones al personal

5703-02 Reparacion y mantenimiento de maquinaria y vehiculos

5703-03 Combustibles y lubricantes
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5703-04 Otros gastos indirectos

5704 MERCADOS Y CENTRALES DE ABASTO
5704-01 Salarios y prestaciones al personal
5704-02 Otros gastos indirectos

5705 PANTEONES
5705-01 Salarios y prestaciones al personal
5705-02 Otros gastos indirectos

5706 RASTRO

5706-01 Salarios y prestaciones al personal

5706-02 Reparacion y mantenimiento de maquinaria y vehiculos
5706-03 Combustibles y lubricantes

5706-04 Otros gastos indirectos

5707 PARQUES Y JARDINES

5707-01 Salarios y prestaciones al personal

5707-02 Pago de agua

5707-03 Reparacion y mantenimiento de maquinaria y vehiculos
5707-04 Combustibles y lubricantes

5707-05 Otros gastos indirectos

5708 H. CUERPO DE BOMBEROS

5708-01 Salarios y prestaciones al personal

5708-02 Reparacion y mantenimiento de vehiculos

5708-03 Reparacion y mantenimiento de equipo de radio y comunicacion
5708-04 Combustibles y lubricantes

5708-05 Otros gastos indirectos

5709 H. CUERPO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO

5709-01 Salarios y prestaciones al personal

5709-02 Reparacion y mantenimiento de vehiculos

5709-03 Reparacion y mantenimiento de equipo de radio y comunicacion
5709-04 Combustibles y lubricantes

5709-05 Otros gastos indirectos

5710  TRANSITO LOCAL

5710-01 Salarios y prestaciones al personal

5710-02 Reparacion y mantenimiento de vehiculos

5710-03 Reparacion y mantenimiento de equipo de radio y comunicacion
5710-04 Combustibles y lubricantes
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5710-05 Otros gastos indirectos

5711  PROTECCION CIVIL

5711-01 Salarios y prestaciones al personal

5711-02 Reparacion y mantenimiento de vehiculos

5711-03 Reparacion y mantenimiento de equipo de radio y comunicacion
5711-04 Combustibles y lubricantes

5711-05 Otros gastos indirectos

5712 OTROS SERVICIOS

5800 APORTACIONES FEDERALES

5801 FONDO DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL
5801-01 Pago de obligaciones financieras
5801-02 Seguridad publica

5802 FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL
5802-01 Obra publica

5802-02 Otras acciones sociales e inversiones
5802-03 Programa de desarrollo institucional

5802-04 gastos indirectos

5803 FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL

5804 OTROS FONDOS

5900 DEUDA PUBLICA

5901 AMORTIZACIONES POR PRESTAMOS A BANOBRAS

5902 AMORTIZACIONES POR ANTICIPOS A CUENTA DE PARTICIPACIONES

5903 AMORTIZACION POR PRESTAMOS RECIBIDOS DE INSTITUCIONES EN EJERCICIOS ANTERIORES
5904 OTRAS AMORTIZACIONES

5905 GASTOS FINANCIEROS

6000 CUENTAS DE ORDEN

6100 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

6101 PRESUPUESTOS DE INGRESOS ESTIMADOS
6102 PRESUPUESTO DE INGRESOS RECAUDADOS
6103 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR RECAUDAR
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6104 PROGRAMAS ESTATALES
6104-01 Recursos recibidos
6105 BIENES EN COMODATO
6105-01 Mobiliario y equipo
6105-02 Equipo de transporte
6106 REZAGO IMPUESTO PREDIAL
6106-01 Afo

6106-02 Afo

6106-03 Afos anteriores.

6107 Almacén

6200 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

6201 PRESUPUESTOS DE EGRESOS AUTORIZADO
6202 PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER
6203 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO
6204 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO
6205 PROGRAMAS ESTATALES

6205-01 Recursos comprobados

6206 BIENES EN COMODATO

6206-01 Mobiliario y equipo

6206-02 Equipo de transporte

6207 REZAGO IMPUESTO PREDIAL

6207-01 Ao

6207-02 Ao

6207-03 Afos anteriores

6208 Almacén
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DESCRIPCION DE LOS CAPITULOS.

5100 SERVICIOS PERSONALES. Agrupa las remuneraciones del personal al servicio del Municipio, asi como las cuotas y
aportaciones por concepto de seguridad social derivadas de esos servicios, a favor de las instituciones de seguridad social,
en los términos de las disposiciones legales en vigor; incluye también los pagos por otras prestaciones sociales distintas a
las enunciadas.

5200 MATERIALES Y SUMINISTROS. Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos
requeridos para el desempefio de las actividades administrativas. Incluye materiales de administracion, productos para
alimentacion; materias primas y materiales para la produccion y la construccion; productos quimicos, farmacéuticos y de
laboratorio, combustibles, y en general, todo tipo de suministros.

5300 SERVICIOS GENERALES. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios que se
contraten con particulares o instituciones pertenecientes al sector publico. Este capitulo incluye servicios tales como: postal,
telegréfico, telefénico, energia eléctrica y agua; arrendamientos; asesorias, estudios e investigaciones; mantenimiento,
observaciones e instalacion; difusion e informacién; viaticos, asi como otros servicios oficiales y especiales para el
desempefio de actividades vinculadas con las funciones publicas.

5400 SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS. Agrupa las asignaciones que el Municipio destina a Organismos
Descentralizados, asi como los apoyos conjuntos que se canalizan a los organismos provenientes de recursos federales y
estatales. Asi como las diversas erogaciones derivadas del cumplimiento de obligaciones de la entidad para otorgar apoyos
y ayudas extraordinarias a los sectores mas necesitados.

5500 BIENES INVENTARIABLES. Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de bienes muebles e
inmuebles requeridos en el desempefio de las actividades. Incluye el mobiliario y equipo propio para la administracion;
maquinaria y equipo de produccion; accesorios y herramientas mayores indispensables para el funcionamiento de los
bienes.

5600 OBRAS PUBLICAS. Agrupa las asignaciones destinadas a la creacion de la infraestructura fisica, mediante la

realizacion de obras publicas, incluyendo todo tipo de adquisiciones necesarias para la construccion, instalacién, ampliacion,
rehabilitacion, etc., asi como las asignaciones para realizar estudios de preinversion de obras publicas.
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5700 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES. Agrupa las asignaciones destinadas a proporcionar los servicios basicos de
alumbrado publico, limpieza, seguridad, panteones, entre otros, incluyendo todo tipo de adquisiciones necesarias, reparacion
y mantenimiento, combustibles y lubricantes, remuneracion del personal asignado a estas actividades, etc

5800 APORTACIONES FEDERALES. Agrupa los recursos asignados por la Federacion como los Fondos de
Fortalecimiento Municipal, Infraestructura Social Municipal y Desarrollo Institucional.

5900 DEUDA PUBLICA. Agrupa las amortizaciones de los pasivos devengados y registrados presupuestal y contablemente
al cierre del ejercicio, incluyendo los intereses y gastos que estos generen.
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DESCRIPCION DE LOS CONCEPTOS.
5100 SERVICIOS PERSONALES

5101 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE. Agrupa las asignaciones destinadas a
cubrir las percepciones correspondientes al personal de caracter permanente, por los servicios prestados.

5102 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir
las percepciones correspondientes al personal de caracter eventual, por servicios prestados, asi como las suplencias e
interinatos que sean estrictamente necesarios. También contempla al personal contratado bajo el régimen de salarios
asimilables.

5103 PREVISION SOCIAL A EMPLEADOS Y FUNCIONARIOS. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir la parte
gue corresponde al Municipio, por concepto de las diversas prestaciones de seguridad social en beneficio del personal
a su servicio, tanto de caracter permanente como transitorio, como cuotas al IMSS, ISSSTE, INFONAVIT, seguro de
vida, gastos médicos, hospitalizacion, laboratorios quimicos y radiologicos

5200 MATERIALES y SUMINISTROS

5201 MATERIALES DE ADMINISTRACION. Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de materiales y articulos,
como papeleria y Utiles de escritorio en general, para maquinas de oficina y demas productos similares y otros articulos
empleados para efectos de correspondencia y archivo, asi como vestuario para el personal, licencias y placas.

5202 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DIVERSOS. Agrupa las erogaciones para el material de produccion,
material eléctrico, refacciones, accesorios, herramientas no inventariables, llantas y camaras, materiales agropecuarios,
articulos deportivos.

5203 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES. Asignaciones destinadas para la adquisicion de gasolina, diesel, gas L.P,
aceites, aditivos.

5204 ALIMENTACION. Alimentacion diversa para el personal, utensilios y trastos para alimentos.
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5300 SERVICIOS GENERALES
5301 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS. Asignaciéon destinada a la adquisicién de servicios para el desarrollo de las
actividades del Municipio, tales como postal, telegréafico, Internet, energia eléctrica, agua, telefonia, refacciones
,mantenimientos, arrendamientos, seguros, fletes, etc.

5302 SERVICIOS DE DIFUSION CIVICA Y CULTURAL. Comprende las asignaciones destinadas a congresos,
seminarios, ferias, exposiciones, impresiones y publicaciones, prensa y publicidad, difusion civica y cultural.

5303 GASTOS GENERALES. Agrupa las erogaciones para placas y tenencias, multas, diligencias judiciales, viaticos,
pasajes, gastos de representacion, gastos financieros, honorarios a profesionales.

5400 SUBSIDIOS y TRANSFERENCIAS
5401 INSTITUCIONES EDUCATIVAS, CULTURALES Y SOCIALES. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir los
subsidios a la educacion, a instituciones de beneficencia, actividades deportivas y culturales, actividades del DIF, a

instituciones hospitalarias, cruz roja, subsidios diversos.

5402 AYUDAS Y DONATIVOS. Asignaciones destinadas para ayudas funerarias, ayuda a indigentes y damnificados,
donativos para fomento deportivo, culturales y sociales

5403 APORTACIONES Y COOPERACIONES. Asignaciones destinadas a los servicios coordinados del Estado y la
Federacion, al sindicato, aportaciones para gastos de centros de readaptacion.

5500 BIENES INVENTARIABLES
5501 BIENES INMUEBLES. Asignacion destinada a la adquisicion de edificios y terrenos.

5502 BIENES MUEBLES. Asignaciones destinadas a la adquisicion de mobiliario y equipo de oficina, equipo de radio y
comunicaciéon, computo, adquisicion de equipo de transporte, equipo meédico, armas y equipo de seguridad
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5503 BIENES PARA FOMENTO Y DESARROLLO. Asignacion destinada a la adquisicion de maquinaria, equipo y
aperos agropecuarios, animales de trabajo y reproduccién, bosques, criaderos, viveros, otros bienes para fomento y
desarrollo.

5600 OBRAS PUBLICAS

5601 OBRAS NO CAPITALIZABLES. Agrupa las asignaciones destinadas al pago de la realizacion de obras para el
dominio publico que los municipios administren o contraten con personas fisicas o morales, de conformidad con las
disposiciones juridicas y administrativas en la materia, las cuales pueden ser: construcciones, reconstrucciones,
ampliaciones, adaptaciones, mejoras, servicios y estudios relacionados con las mismas.

5602 OBRAS CAPITALIZABLES. Agrupa las asignaciones destinadas al pago de la realizacion de obras publicas que
formaran parte del patrimonio municipal ya sea que se lleven a cabo por administracion o que se contrate con personas
fisicas 0 morales, de conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas en la materia y pueden ser:
construcciones, reconstrucciones, ampliaciones, adaptaciones, mejoras, servicios Yy estudios relacionados con las
mismas.

5700 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

5701 AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO. Asignaciones destinadas para cubrir los gastos que se generen en la
prestacion de este servicio, como remuneraciones al personal, pago a la comisiéon federal de electricidad, adquisicion
de materiales, reparaciones, mantenimientos, combustibles y lubricantes y otros gastos indirectos

5702 ALUMBRADO PUBLICO. Agrupa las asignaciones destinadas para proporcionar este servicio, como
remuneraciones al personal, pago a la comision federal de electricidad, adquisicion de materiales, reparaciones,
mantenimiento, combustibles y lubricantes y otros gastos indirectos

5703 LIMPIEZA PUBLICA. Asignaciones destinadas a la prestacion de este servicio como remuneraciones al
personal, reparaciones y mantenimiento de maquinaria y vehiculos, combustibles y lubricantes y otros gastos
indirectos.

5704 MERCADOS Y CENTRALES DE ABASTO. Agrupa las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por
remuneraciones al personal y otros gastos indirectos
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5705 PANTEONES. Asignaciones para cubrir los gastos de remuneraciones al personal y otros gastos indirectos

5706 RASTRO. Asignaciones destinadas para cubrir gastos de servicios personales , reparacién y mantenimiento de
equipo y vehiculos, combustibles y lubricantes y otros gastos indirectos.

5707 PARQUES Y JARDINES. Agrupa los gastos que se originan por su mantenimiento y atencién, como
remuneraciones al personal, pago de agua, reparacion y mantenimiento de equipo y vehiculos, combustibles y
lubricantes y otros gastos indirectos.

5708 H. CUERPO DE BOMBEROS. Agrupa los gastos de servicios personales, reparacion y mantenimiento de
equipo y vehiculos, combustibles y lubricantes y otros gastos indirectos.

5709 H. CUERPO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO. Asignaciones destinadas para servicios personales, reparacion
y mantenimiento de equipo Yy vehiculos, combustibles y lubricantes y otros gastos indirectos.

5710 TRANSITO LOCAL. Asignaciones destinadas para servicios personales, reparacion y mantenimiento de
equipo Yy vehiculos, combustibles y lubricantes y otros gastos indirectos

5711 PROTECCION CIVIL. Asignaciones destinadas para servicios personales, reparacion y mantenimiento de
equipo Yy vehiculos, combustibles y lubricantes y otros gastos indirectos.

5712 OTROS SERVICIOS. Asignaciones designadas a otros servicios municipales.

5800 APORTACIONES FEDERALES

5801 FONDO DE FORTALECIMIENTO FEDERAL. Asignaciones destinadas al pago de obligaciones financieras y a
la seguridad publica, de conformidad con las reglas y normas de operacion y disposiciones aplicables

5802 FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL. Asignaciones destinadas a la realizacion de Obra

Publica, gastos indirectos y otras acciones sociales e inversiones de conformidad con las reglas y normas de
operacion y disposiciones aplicables
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5803 FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL. Asignaciones destinadas a la poblacién en condiciones de pobreza y de
marginacion conforme a las reglas y normas de operacion y disposiciones aplicables.

5804 OTROS FONDOS
5900 DEUDA PUBLICA.
5901 AMORTIZACION POR PRESTAMOS DE BANOBRAS.
5902 AMORTIZACIONES POR ANTICIPOS A CUENTA DE PARTICIPACIONES.
5903 AMORTIZACIONES POR PRESTAMOS RECIBIDOS DE INSTITUCIONES
5904 OTRAS AMORTIZACIONES

5905 GASTOS FINANCIEROS. Asignaciones destinadas a cubrir intereses y comisiones derivadas de la deuda
publica

6000 CUENTAS DE ORDEN
6100 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS.

6200 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS.
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DESCRIPCION DE LAS PARTIDAS
5101 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE

5101-01 SUELDOS A FUNCIONARIOS. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes a
los funcionarios por servicios prestados a la Administracion Publica Municipal.

5101-02 SUELDOS A PERSONAL PERMANENTE. Asignaciones destinadas a cubrir las percepciones al. personal
permanente que presta sus servicios en las diferentes Dependencias de la Administracién Publica Municipal.

5101-03 COMPENSACIONES A FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS. Asignaciones destinadas a los funcionarios y
empleados, adicionales a su sueldo y cuyo otorgamiento es discrecional en cuanto a monto y duracion atendiendo a
responsabilidades superiores a las plazas que ocupan.

5101-04 AGUINALDO A FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS.- Percepcion anual en efectivo que se otorga a los funcionarios
y empleados que sirven a la Administracion Municipal en proporcién del tiempo trabajado en un afio calendario, cuyo monto
no debera ser inferior a lo estipulado en la Ley Federal del Trabajo.

5101-05 PRIMA VACACIONAL.- Asignaciones destinadas a Funcionarios y empleados que prestan sus servicios en la
Administracion Municipal que se otorgara sobre el sueldo conforme a la plaza autorizada en el Presupuesto.

5101-06 INDEMNIZACIONES Y PRIMAS DE ANTIGUEDAD.- Erogaciones que por indemnizacion y liquidacion de primas
de antiglledad efectia el Ayuntamiento a sus empleados por la rescision o terminacion de la relacion laboral.

5101-07 ESTIMULOS AL PERSONAL .- Asignaciones destinadas a otorgar ayuda en especie, vales y/o cupones (canjeables
por despensas, gas L.P. ropa, etc.) al personal que presta sus servicios en o para el Municipio.

5101-08 JUBILACIONES Y PENSIONES.- Asignaciones destinadas a jubilaciones y al fondo de pensiones que otorga el
Municipio en favor de sus empleados.

5101-09 CREDITO AL SALARIO.- Asignaciones destinadas al pago del crédito al salario y que por diversas razones no
puede ser reintegrado o compensado.
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5102 REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO

5102-01 SUELDOS A PERSONAL TRANSITORIO.- Remuneraciones recibidas por el personal por los servicios prestados a
la Administracién Publica Municipal ya sea por tiempo definido, por duracién de obra o duracién de un programa.

5102-02 COMPENSACIONES AL PERSONAL TRANSITORIO. Asignaciones destinadas a cubrir retribuciones transitorias
por servicios eventuales o sustituciones, cuando no se expidan constancias de nombramiento.

5102-03 AGUINALDOS AL PERSONAL TRANSITORIO.- Percepcion anual que se otorga al personal transitorio en
proporcion al tiempo trabajado en un afio calendario cuyo monto no deberd ser inferior a lo estipulado en la Ley Federal del
Trabajo.

5102-04 HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS.- Percepciones destinadas al pago de honorarios como miembros de
consejos directivos, de vigilancia, consultivos o de cualquier otra, asi como los honorarios a administradores, comisarios etc.

5102-05 INDEMNIZACIONES.- Erogaciones que por indemnizacion y liquidacion efectia el Ayuntamiento a sus empleados
por la rescision o terminacion de la relacién laboral.

5102-06 ESTIMULOS AL PERSONAL.- Asignaciones destinadas a otorgar ayuda en especie, vales y/o cupones al personal
gue presta sus servicios en o para el Municipio.

5102-07 CREDITO AL SALARIO.- Asignaciones destinadas al pago del crédito al salario y que por diversas razones no
puede ser reintegrado o compensado.
5103 PREVISION SOCIAL A EMPLEADOS Y FUNCIONARIOS

5103-01 CUOTAS AL ISSSTE.- Es el gasto por concepto de aportacion, que realiza el Municipio de sus empleados
derechohabientes para cubrir el riesgo de trabajo, enfermedades, etc.

5103-02 CUOTAS AL IMSS.- Es el gasto por concepto de aportacién, que realiza el Municipio de sus empleados
derechohabientes para cubrir el riesgo de trabajo, enfermedades, etc.
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5103-03 CUOTAS AL INFONAVIT.. Pago a la Federacion por concepto de las aportaciones que corresponden al
Ayuntamiento en su caracter de patron.

5103-04 CUOTAS PARA VIVIENDA. Asignaciones destinadas a cubrir las cuotas al Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores del Estado que corresponden a las dependencias y entidades para proporcionar vivienda al personal que se
desempenia a su servicio

5103-05 SEGURO DE VIDA. Asignaciones destinadas a cubrir las primas de seguros de vida del personal que labora en el
Ayuntamiento, en areas consideradas de riesgo, tales como: policia, transito, bomberos, etc.

5103-06 GASTOS MEDICOS. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos médicos que atienden al personal del
Ayuntamiento. (Cuando el personal no cuenta con el servicio médico del IMSS o ISSSTE).

5103-07 MEDICAMENTOS. Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por concepto de medicamentos. (Cuando el
personal no cuenta con el servicio médico del IMSS, ISSSTE, o cuando el medicamento es indispensable y no se encuentre
en el cuadro basico o en existencia).

5103-08 HOSPITALIZACION. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de hospitalizacion del personal que
lo requiera del Ayuntamiento. (Cuando el personal no cuenta con el servicio médico IMSS o ISSSTE).

5103-09 LABORATORIOS QUIMICOS Y RADIOLOGICOS. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de
analisis clinicos y radiologicos. (Cuando el personal no cuenta con el servicio médico del IMSS o ISSSTE).

5201 MATERIALES DE ADMINISTRACION

5201-01 PAPELERIA Y ARTICULOS DE OFICINA.- Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de materiales y
articulos diversos propios para el funcionamiento de las oficinas tales como; libretas, lapices, tintas, utiles de escritorio y
papeleria en general.

5201-02 MATERIAL FOTOGRAFICO, CINE Y GRABACION.- Asignaciones destinadas a la adquisicién de rollos para

camara fotogréfica, reveladores, papel y sustancia para la impresion de fotografias, asi como rollos de pelicula para
filmacion, cintas y cassettes para grabacion e impresion de imagenes y sonidos.
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5201-03 MATERIAL DE IMPRESION.- Asignaciones destinadas a la adquisicibn de materiales y efectos utilizados en la
impresion, reproduccion y encuadernacion, tales como; papel xerox, fijadores, tintas, pastas, etc.

5201-04 MATERIAL DIDACTICO.- Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de toda clase de articulos y materiales
utilizados en cualquier actividad educativa, tales como libros, revistas periddico, mapas, publicaciones, material audiovisual y
en general todo tipo de material propio para la ensefianza que se requiera en oficinas, escuelas, talleres, bibliotecas, etc.

5201-05 MATERIAL DE COMPUTACION.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales utilizados para equipo de
computacion, tales como; papel para computadoras, cassettes, discos, cintas, etc.

5201-06 ARTICULOS DE SEGURIDAD Y ASEO.- Cantidades asignadas a la compra de articulos y enseres para el aseo de
las Dependencias y Entidades Municipales, asi como materiales de seguridad, tales como;.extinguidores, cascos, guantes,
detergentes, desodorantes, etc.

5201-07 EQUIPOS ESPECIALIZADOS DE INGENIERIA Y DIBUJO.-Asignaciones destinadas a cubrir las compras de
instrumentos y aparatos de ingenieria y dibujo, tales como; equipos LERQY, equipo de dibujo, pinturas, tintas, etc.

5201-08 VESTUARIO.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de ropa elaborada, tales como; uniformes,
camisas, pantalones, trajes, calzado, distintivos, emblemas, etc.

5201-09 LICENCIAS, PLACAS Y TARJETAS.- Asignaciones destinadas a la manufactura de licencias y placas de giros
mercantiles, placas de bicicletas, carros de mano o traccion animal y las tarjetas para el control de padron de causantes.

5201-10 MATERIAL DE SENALAMIENTO.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de Utiles y otros efectos necesarios
para la sefalizacion y colocacion de letreros, carteleras, etc.

5202 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DIVERSOS

5202-01 MATERIAL DE PRODUCCION.- Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de materias primas en estado
natural, animal y mineral necesaria para la produccion y elaboracién de bienes y servicios que se requieran para los fines de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Municipal.

5202-02 MATERIALES COMPLEMENTARIOS DE PRODUCCION.- Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
refacciones, herramientas y accesorios menores necesarios para la produccion y elaboracién de bienes y servicios.
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5202-03 MATERIAL ELECTRICO.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material eléctrico, tales como;
cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos, aislantes, lamparas, alambres y efectos necesarios para las instalaciones
telefonicas y radiofénicas.

5202-04 REFACCIONES Y ACCESORIOS AUTOMOTRICES.- Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de
refacciones y accesorios automotrices y herramientas auxiliares necesarias para el funcionamiento de los vehiculos a cargo
de la Administracion Municipal.

5202-05 REFACCIONES Y ACCESORIOS DE MOTORES DIESEL.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo
de refacciones y accesorios para vehiculos con motor de combustion diesel necesarias para el funcionamiento de los
vehiculos de transporte de carga de la Administracién Municipal.

5202-06 HERRAMIENTA NO INVENTARIABLE.- Agrupa a las asignaciones destinadas para la adquisiciéon de herramienta
menor, destinada al mantenimiento de las Dependencias y Entidades de la Administracion Municipal, tales como;
desarmadores, pinzas, tijeras, etc., manteniendo un control sobre las adquisiciones.

5202-07 LLANTAS Y CAMARAS.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de llantas y camaras que se requieren para los
vehiculos propiedad del Ayuntamiento.

5202-08 MATERIALES AGROPECUARIOS.- Agrupa las asignaciones destinadas para la adquisicion de bienes que seran
utilizados para el fomento y desarrollo de los recursos naturales y agropecuarios.

5202-09 ARTICULOS MEDICOS PARA ANIMALES.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos para la
curacion y tratamiento de animales al servicio o bajo cuidado del Municipio.

5202-10 DESINFECTANTES.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de substancias para desinfeccion y fumigacion.

5202-11 ARTICULOS DEPORTIVOS.- Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de equipo y materiales deportivos para el
personal.
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5203 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

5203-01 GASOLINA.- Agrupa las asignaciones destinadas para la adquisicion de gasolina para el servicio de los vehiculos
a cargo de la Administracion Municipal, asi como para motores y maquinaria de combustiéon que se utilizan en el campo, y
gue por su tamafo y naturaleza no puedan ser transportados a los centros de abasto.

5203-02 DIESEL.- Asignaciones destinadas a la compra de diesel para los vehiculos de este tipo de combustion, asi como
para los motores y maquinas que utilicen este combustible y que se encuentren en el campo y que no puedan ser
transportados al lugar de abasto.

5203-03 GAS L.P.- Cantidades asignadas a la adquisicién de este combustible para el servicio y mantenimiento de las
Dependencias y Entidades del Sector Municipal, asi como para los vehiculos que requieran este tipo de combustible por
estar adaptadas a ello.

5203-04 ACEITES Y ADITIVOS.- Asignaciones destinadas a la compra de grasas, aceites y aditivos para el servicio y
mantenimiento de los vehiculos, motores y maquinaria utilizada por la Administracién Municipal.

5203-05 OTROS.- Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles propios de transportacién aérea o
maritima, tales como; gasavion, turbosina, etc.
5204 ALIMENTACION

5204-01 ALIMENTACION DIVERSA.- Agrupa las asignaciones destinadas para la compra de alimentos en estado natural o
elaborados que se proporcionen a personas que realicen comisiones especificas en o para el Municipio.

5204-02 ALIMENTACION PARA REOS.- Agrupa las asignaciones destinadas a la compra de alimentos y bebidas en estado
natural o envasados para la alimentacién de personas privadas de libertad.

5204-03 UTENSILIOS Y TRASTOS PARA ALIMENTOS.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de
utensilios que se requieran para proporcionar este servicio, tales como; vajillas, cubiertos, baterias de cocina, etc.
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5301 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

5301-01 REPARACION Y CONSERVACION DE ARTICULOS Y EQUIPOS DE BIBLIOTECA.- Asignaciones destinadas a
cubrir el importe de los servicios de reparacion y mantenimiento para tener en buen estado de uso los libros y ediciones
literarias, estantes, mesas de trabajo, etc.

5301-02 REPARACION DE BIENES ARTISTICOS E HISTORICOS.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de los
servicios de reparacion y mantenimiento, para tener en buen estado las pinturas, cuadros, colecciones diversas, ediciones
histéricas, equipos musicales para bandas y orquestas, etc.

5301-03 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS CONTRA INCENDIOS.- Asignaciones destinadas a cubrir el
importe de los servicios de reparacion, mantenimiento y refacciones del equipo contra incendio como son: las bombas,
extinguidores, etc.

5301-04 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO Y ACCESORIOS.- Asignaciones destinadas a
cubrir el importe de los servicios de reparacion, mantenimiento y refacciones que utilicen para conservar en estado de uso
las computadoras, impresoras, memorias, laptop, etc.

5301-05 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE RADIO Y COMUNICACION.- Asignaciones destinadas para
cubrir el importe de los servicios de reparacién, mantenimiento y refacciones que se utilizan para conservar en estado de uso
los conmutadores, equipo de sonido, radio receptor y transistores, television, grabadoras, amplificadores de video tape, etc.

5301-06 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA.- Asignaciones destinadas a cubrir
el importe de los servicios de reparacion, mantenimiento y refacciones que se utilicen para conservar en buen estado el
mobiliario y equipo de oficina.

5301-07 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TRANSPORTE Y VEHICULOS.- Asignaciones destinadas
para la reparacion, mantenimiento y refacciones de automaviles, autotransportes, motocicletas, carros, etc.

5301-08 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS.-Asignaciones destinadas a cubrir el importe de materiales y
mano de obra por servicios de reparacion y mantenimiento de edificios publicos propiedad o al servicios del Municipio.

5301-09 GASTOS DE INSTALACION.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de los gastos de adaptacién e
instalacion de los edificios publicos para uso de las diferentes Dependencias del Ayuntamiento.
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5301-10 ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el importe de la renta de toda
clase de edificios, locales, bodegas y terrenos, que las Dependencias y Entidades del Gobierno Municipal requiera.

5301-11 ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe del alquiler de toda clase de
vehiculos que las Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica requieran en el desempefio de sus funciones
oficiales, incluye el pago de operadores o cualquier otro gasto adicional que se genere por la utilizacién de este servicio.

5301-12 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO.- Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo que las
Dependencias y Entidades del Gobierno Municipal requieran tales como; fotocopiadoras, equipo de computacion, etc.

5301-13 CONSUMO DE ENERGIA ELECTRICA.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de energia eléctrica que se
consume en las Dependencias del Municipio.

5301-14 CONSUMO DE AGUA EN GENERAL.- Asignaciones destinadas a cubrir el consumo de agua de las Dependencias
y Entidades Municipales, asi como el consumo de parques y jardines.

5301-15 SERVICIO TELEFONICO, TELEGRAFICO Y POSTAL.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de estos
servicios en las diferentes Dependencias de la Administraciéon Municipal.

5301-16 FRECUENCIAS DE RADIOS.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe por concepto del uso de frecuencia de
radios al servicio del Ayuntamiento.

5301-17 SEGUROS Y FIANZAS.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de las primas por seguro contra robos,
incendios y demas riesgos y contingencias a que puedan ser sujetos los materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo
de valores propiedad municipal, asi como las primas de fianzas cuando las necesidades lo ameriten.

5301-18 FLETES Y MANIOBRAS.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de las cantidades de los fletes y las
maniobras de carga, descarga y traslado de materiales, maquinaria y equipo propiedad del Municipio.

5302 SERVICIOS DE DIFUSION CIVICA Y CULTURAL

5302-01 CONGRESOS Y SEMINARIOS.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la celebracion de Congresos y
Seminarios patrocinados por el Municipio.
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5302-02 FERIAS Y EXPOSICIONES.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el importe de las instalaciones y
sostenimiento de exposiciones y ferias, asi como los gastos derivados de las mismas.

5302-03 DIFUSION CIVICA Y CULTURAL.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de los trabajos de difusion y
publicidad que el Municipio estime necesarios en beneficio de la colectividad, asi como para la adquisicion de materiales
para este fin.

5302-04 IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de impresiones y
publicaciones, tales como; el bando municipal, periddicos, revistas, etc.

5302-05 PRENSA Y PUBLICIDAD.- Cantidades destinadas a cubrir el importe de servicios publicitarios requeridos por el H.
Ayuntamiento para actividades oficiales.

5302-06 SUSCRIPCIONES Y CUOTAS.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe de suscripciones, cuotas de publicidad
y compilaciones en general.
5303 GASTOS GENERALES

5303-01 MULTAS FEDERALES IMPUESTAS POR ORGANISMOS FEDERALES NO FISCALES.-Asignaciones destinadas
a cubrir el importe de los gastos que se deriven del cobro de multas impuestas por Organismos Federales no Fiscales.

5303-02 PLACAS Y TENENCIAS.- Asignaciones destinadas a cubrir los importes por concepto del pago de placas y
tenencias de los automéviles y demas unidades de fuerza motriz de circulacion que requieran de este servicio.

5303-03 DILIGENCIAS JUDICIALES.- Asignaciones destinadas al pago de los servicios y/o bienes ocasionados por el
traslado de reos, asi como los gastos de accion judicial.

5303-04 GASTOS FINANCIEROS.- En la cual se registraran las asignaciones destinadas a cubrir las cantidades que se
pagan por intereses y comisiones distintos a los contraidos por Deuda Publica.

5303-05 PASAJES LOCALES.- Asignaciones destinadas al pago de pasajes locales.

5303-06 VIATICOS.- Cantidades que se conceden a los Funcionarios y Empleados para gastos de alimentacion, hospedaje,
transporte y/o traslado en el desempefio de comisiones transitorias en lugar distinto al de su residencia oficial permanente.
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5303-07.-GASTOS DE REPRESENTACION Asignaciones adicionales concedidas a funcionarios en consideracion a las
atenciones que originan el cargo que desempefa. Los gastos de representacién que no tengan comprobacion deberan
acumularse a sus percepciones para efecto de la retencion de Impuesto Sobre la Renta — Impuesto Sobre Producto del
Trabajo.

5303-08 HONORARIOS A PROFESIONALES.- Cantidades otorgadas a terceras personas fisicas 0 morales por prestacion
de servicios profesionales, a excepcidén de Honorarios Médicos y de Laboratorios Quimicos o Radiolégicos.

5401 INSTITUCIONES EDUCATIVAS, CULTURALES Y SOCIALES

5401-01 SUBSIDIOS A LA EDUCACION.- Asignaciones destinadas a otorgar ayuda a Instituciones de caracter educativo
gue operen dentro del Municipio, tales como: centros escolares, educacion extraescolar, etc.

5401-02 INSTITUCIONES DE BENEFICENCIA.- Agrupa las asignaciones destinadas a otorgar ayuda en dinero o en
especie a Instituciones que realicen actividades de beneficencia, tales como; asilo de ancianos, casa hogar para nifios, etc.

5401-03 ACTIVIDADES DEPORTIVAS.- Asignaciones destinadas a otorgar ayuda en dinero o material deportivo con la
finalidad de promover entre la poblacion la actividad deportiva, tales como: competencias, concursos, etc.

5401-04 ACTIVIDADES CULTURALES.- Asignaciones destinadas a promover actividades tales como; espectaculos,
festivales, actividades culturales, etc.

5401-05 ACTIVIDADES DEL D.I.F.- Asignaciones en dinero o especie destinadas al D.l.F. Municipal como son; juguetes,
regalos, etc. Asi como, cantidades acordadas con el H. Ayuntamiento.

5401-06 BECAS.- Asignaciones destinadas a otorgar ayuda econOmica a estudiantes y personas que realicen estudios
educativos en el Pais o el Extranjero.

5401-07 INSTITUCIONES HOSPITALITARIAS.- Asignaciones destinadas a otorgar ayuda econdmica o en especie en
hospitales, consultorios, servicios veterinarios, etc.

5401-08 CRUZ ROJA.- Agrupa las asignaciones destinadas en dinero o en especie a la Cruz Roja para el bien de la
colectividad, tales como; ambulancias, incubadoras, y toda clase de aparatos e instrumental médico.
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5401-09 SUBSIDIOS DIVERSOS.- Incluye las asignaciones destinadas al auxilio y estimulo de agrupaciones publicas y
sociales y en general las no incluidas en las cuentas anteriores.

5402 AYUDAS Y DONATIVOS

5402-01 AYUDAS FUNERARIAS.- Asignaciones destinadas a cubrir gastos de sepelio y honores péstumos a quienes por
sus méritos o servicios se considere conveniente tributarlo, asi como: los gastos de inhumacién de personas de escasos
recursos y de empleados al servicio del Ayuntamiento o jubilados del mismo.

5402-02 AYUDAS A INDIGENTES Y DAMNIFICADOS.- Asignaciones destinadas a otorgar ayuda a personas indigentes y
damnificados cuando el Ayuntamiento, asi lo considere.

5402-03 DONATIVOS CULTURALES Y SOCIALES.- Asignaciones en dinero o en especie con la finalidad de promover
actividades culturales y recreativas, tales como: espectaculos, conciertos, festivales, etc.

5402-04 FOMENTO DEPORTIVO.- Asignaciones destinadas a la promocion del deporte mediante material deportivo tales
como: balones, redes, trofeos, etc.
5403 APORTACIONES Y COOPERACCIONES

5403-01 SERVICIOS COORDINADOS DEL ESTADO Y LA FEDERACION.- Asignaciones destinadas a cubrir las
aportaciones y cooperaciones al Estado y/o Federacion para programas coordinados del Sector Salud, Seguridad Social, etc.

5403-02 SINDICATO.- Asignaciones destinadas a cubrir las cooperaciones que el Ayuntamiento otorga al Sindicato.
5403-03 APORTACION PARA GASTOS DE CENTROS DE READAPTACION.- Agrupa las aportaciones destinadas a
otorgar ayudas a los diferentes centros de readaptacion cuando el H. Ayuntamiento asi lo considere.

5501 BIENES INMUEBLES

5501-01 TERRENOS.- Asignaciones destinadas a la adquisicién de terrenos que incrementen el Patrimonio Municipal, para
jardines, areas verdes, mercados, panteones, rastros, parques de recreacion etc.
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5501-02 EDIFICIOS.- Asignaciones destinadas para la adquisicion de inmuebles o locales para ser utilizados como oficinas,
bibliotecas, almacenes, bodega, centros culturales y deportivos, etc.

5502 BIENES MUEBLES

5502-01 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario y
equipo, archivos, escritorios, maquinas de escribir, etc

5502-02 EQUIPO DE COMPUTO.- Asignaciones destinadas a la adquisicibn de equipo de computacion para el
procesamiento electronico de datos tales como: computadoras, impresoras, memorias, laptop, etc.

5502-03 EQUIPO DE RADIO Y COMUNICACION.- Asignaciones destinadas a la adquisicion del equipo Necesario para
comunicacion, tales como; conmutador, equipo de sonido, radio receptor y transmisor, fax, aparatos de intercomunicacion,
etc.

5502-04 MAQUINARIA Y EQUIPO PESADO.- Cantidades asignadas a la adquisicion de maquinaria, equipos de
construccion como revolvedoras, taladros etc y aparatos especializados de precision que se utilizan en las Dependencias del
Municipio.

5502-05 EQUIPO AUDIOVISUAL.-Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo de sonido, fotografico,
video, etc.

5502-06 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO.-Asignaciones destinadas a la adquisicion de libros, enciclopedias,
estanterias, pinturas, esculturas, equipos musicales para bandas y orquestas, en general todo lo que constituye acervo
patrimonial artistico, historico y recreativo para el municipio

5502-07 EQUIPO MEDICO.-Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos e instrumental utilizados en hospitales,
unidades sanitarias, laboratorios médicos y de investigacion tales como: rayos X, ultrasonidos incubadoras, resonancias
magnéticas, etc.

5502-08 EQUIPO DE TRANSPORTE.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de automoviles, camiones, motocicletas,
bicicletas, carros, carretas que se utilizan en el Municipio.
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5502-09 ARMAS Y EQUIPO DE SEGURIDAD PUBLICA.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de Equipo para las
funciones de seguridad publica tales como; ametralladoras, fusiles, pistolas, macanas, chalecos, mascaras, etc.

5503 BIENES PARA FOMENTO Y DESARROLLO

5503-01 ANIMALES DE TRABAJO Y REPRODUCCION.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de animales de trabajo
para el servicio del Ayuntamiento, asi como animales para la reproduccion.

5503-02 BOSQUES.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de reservas territoriales.

5503-03 CRIADEROS.- Asignaciones destinadas a la adquisicién de criaderos de animales para incremento de los Ingresos
Municipales, asi como para el servicio del Ayuntamiento.

5503-04 MAQUINARIA, EQUIPO Y APEROS AGROPECUARIOS.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria,
equipo, aperos y vehiculos agropecuarios al servicio del Ayuntamiento.

5503-05 OTROS BIENES PARA FOMENTO Y DESARROLLO.- Asignaciones destinadas a la adquisicion de otros bienes
para el Fomento y Desarrollo de las actividades del Municipio.

5503-06 VIVEROS.- Asignaciones destinadas a la adquisicién de viveros, tanto de arboles de ornato, asi como de arboles
frutales.
5601 OBRAS NO CAPITALIZABLES

5601-01 POR CONTRATO.- Asignaciones destinadas a la realizacion parcial o total de una obra, cuya ejecucion esté a
cargo de un contratista que trabaje directamente bajo la supervision del Ayuntamiento.

5601-02 POR ADMINISTRACION.- Asignaciones destinadas a la realizacion parcial o total de una obra, cuya ejecucién sera
realizada directamente por el Ayuntamiento.

5601-03 POR CONVENIO.- Asignaciones destinadas a la realizacion a cubrir las erogaciones que correspondan al municipio

de acuerdo a los montos que se establezcan con la federacion y el gobierno del estado por concepto de obras publicas que
ejecuten directamente las dependencias a la administracion municipal
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5601-04 MANTENIMIENTO DE LA VIA PUBLICA.- Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de servicios
contratados con terceros o realizadas por el propio Municipio, para el mantenimiento, conservacion y funcionamiento de la
via publica

5601-05 APORTACIONES.- Asignaciones destinadas a la realizacion total o parcial de una obra en concurrencia con los
beneficiarios estando la realizacion a cargo de un tercero.

5601-06 ESTUDIOS DE PREINVERSION.- Asignaciones destinadas a sufragar los gastos de estudios de preinversion tales
como; estudios topograficos, levantamientos de planos, etc.

5601-07 PROGRAMA CAPUFE.- Erogaciones destinadas a cubrir los diversos rubros de Obras aprobadas por el Comité
Técnico del Fondo en observancia de los lineamientos del manejo operativo y de administracion del Fondo.

5601-08 GASTOS DE ADMINISTRACION.- Asignaciones destinadas al area de Obras Publicas para cubrir aquellas
erogaciones no relacionadas directamente con alguna obra en especifico.

5602 OBRAS CAPITALIZABLES

5602-01 POR CONTRATO.- Asignaciones destinadas a la realizacion parcial o total de una obra, cuya ejecucion esté a
cargo de un contratista que trabaje directamente bajo la supervision del Ayuntamiento.

5602-02 POR ADMINISTRACION.- Asignaciones destinadas a la realizacion parcial o total de una obra, cuya ejecucion sera
realizada directamente por el Ayuntamiento.

5602-03 POR CONVENIO.- Asignaciones destinadas a la realizacidbn a cubrir las erogaciones que correspondan al
municipio de acuerdo a los montos que se establezcan con la federacién y el gobierno del estado por concepto de obras
publicas que ejecuten directamente las dependencias a la administracion municipal

5602-04 ESTUDIOS DE PREINVERSION.- Asignaciones destinadas a sufragar los gastos de estudios de preinversion tales
como; estudios topograficos, levantamientos de planos, etc.

5602-05 REPARACION MAYOR AL PATRIMONIO MUNICIPAL.- Agrupa las asignaciones destinadas para la reparacion
mayor, adecuaciones, expansiones, etc. del Patrimonio Municipal que incrementen su patrimonio.
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5602-06 GASTOS DE ADMINISTRACION.- Asignaciones destinadas al area de Obras Publicas para cubrir aquellas
erogaciones no relacionadas directamente con alguna obra en especifico.

5701 AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO.- Asignaciones destinadas a cubrir la prestacion del servicio de agua potable
y alcantarillado que el Ayuntamiento otorga a la comunidad, asi como los gastos efectuados por la prestacion del servicio,
tales como: salarios y prestaciones al personal operativo, pago a la comision federal de electricidad, combustibles y
lubricantes, refacciones y adquisiciones de material para agua potable y alcantarillado, reparacién y mantenimiento de
maquinaria y vehiculos asi como otros gastos indirectos inherentes al servicio

5702..ALUMBRADO PUBLICO.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el Alumbrado Publico dentro del Municipio, asi
como los gastos efectuados por la prestacién del servicio, tales como; salarios y prestaciones al personal, pagos a la
comision federal de electricidad, combustibles y lubricantes, refacciones, reparaciones y mantenimiento de maquinaria y
vehiculos y adquisicién de material para alumbrado publico asi como otros gastos indirectos.

5703 LIMPIEZA PUBLICA.- Asignaciones destinadas a cubrir el importe del servicio de Limpieza Publica que otorga el
Ayuntamiento a la comunidad, tales como; salarios y prestaciones al personal, combustibles y lubricantes, refacciones,
reparaciones y mantenimientos de las unidades de limpieza, adquisicion de material de limpieza asi como otros gastos
indirectos.

5704 MERCADOS Y CENTRALES DE ABASTO.- Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de administracion,
mantenimiento vigilancia y otros que el Ayuntamiento otorga en los mercados publicos, tales como; salarios y prestaciones al
personal, papeleria y utiles de oficina, adquisicion de material para mantenimiento y otros gastos indirectos inherentes al
servicio

5705 PANTEONES.- Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de administracion, limpieza, vigilancia y otros en los
panteones propiedad del Ayuntamiento, tales como: salarios y prestaciones al personal, papeleria y utiles de oficina,
adquisicion de material para mantenimiento y reparacion, asi como otros gastos indirectos.

5706 RASTRO.- Asignaciones destinadas a cubrir los servicios de administracion, limpieza, vigilancia en los rastros
propiedad del Ayuntamiento, tales como; salarios y prestaciones al personal, papeleria y utiles de oficina, combustibles y
lubricantes, reparacion y mantenimiento de maquinaria y vehiculos, adquisicion de material para mantenimiento y reparacion,
asi como otros gastos indirectos.
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5707 PARQUES Y JARDINES.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir los servicios de mantenimiento, conservacion e
instalacion de parques y jardines propiedad del Ayuntamiento, tales como; salarios y prestaciones al personal operativo,
adquisicibn de material para mantenimiento, pago de agua, reparacion y mantenimiento de maquinaria y vehiculos,
combustibles y lubricantes asi como otros gastos indirectos.

5708 H. CUERPO DE BOMBEROS.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir los servicios del H. Cuerpo de bomberos
para la seguridad publica del Municipio, tales como; salarios y prestaciones del personal operativo, alimentacion,
combustibles y lubricantes, refacciones, reparacion y mantenimiento de vehiculos, equipo de radio y comunicacion,
municiones, armas, uniformes, asi como otros gastos indirectos.

5709 H. CUERPO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir los servicios de policia
para la seguridad publica del Municipio, tales como; salarios y prestaciones del personal operativo, alimentacion,
combustibles y lubricantes, refacciones, reparaciéon y mantenimiento de vehiculos, equipo de radio y comunicacion,
municiones, armas, uniformes, asi como otros gastos indirectos.

5710 TRANSITO LOCAL.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir los servicios de transito para la seguridad publica
del Municipio, tales como; salarios y prestaciones del personal operativo, alimentacion, combustibles y lubricantes,
refacciones, reparacion y mantenimiento de vehiculos, equipo de radio y comunicacion, municiones, armas, uniformes, asi
como otros gastos indirectos.

5711 PROTECCION CIVIL.- Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir los servicios de proteccion civil para la seguridad
publica del Municipio, tales como; salarios y prestaciones del personal operativo, alimentacion, combustibles y lubricantes,
refacciones, reparacion y mantenimiento de vehiculos, equipo de radio y comunicacién, municiones, armas, uniformes, asi
como otros gastos indirectos.

5712 OTROS SERVICIOS.- Asignaciones destinadas a proporcionar otros servicios no contemplados en las partidas que
integran este capitulo.

5801 FONDO DE FORTALECIMIENTO MUNICIPAL

5801-01 PAGO DE OBLIGACIONES FINANCIERAS.- Asignaciones destinadas exclusivamente a la satisfaccion de sus

requerimientos, dando prioridad al cumplimiento de sus obligaciones financieras, en base a las reglas de operacion emitidas
y demas disposiciones aplicables
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5801-02 SEGURIDAD PUBLICA.-Asignaciones destinadas exclusivamente a la satisfaccion y a la atencion de las
necesidades directamente vinculadas a la seguridad publica de sus habitantes, en base a las reglas de operacién emitidas y
demas disposiciones aplicables

5802 FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL

5802-01 OBRA PUBLICA.- Asignaciones destinadas a la realizacion de obra publica de conformidad con las normas, reglas
y legislacion aplicable a este fondo.

5802-02 OTRAS ACCIONES SOCIALES E INVERSIONES. Asignaciones destinadas a la realizacion de acciones sociales e
inversiones de conformidad con las normas, reglas y legislacion aplicables a este fondo

5802-03 PROGRAMA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. Asignaciones destinadas a erogaciones diversas de acuerdo a
las reglas de operacién y legislacion aplicable

5802-04 GASTOS INDIRECTOS.- Asignaciones destinadas a erogaciones no contempladas, de acuerdo a las reglas de
operacion y legislacion aplicable

5803 FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL

5804 OTROS FONDOS

5901 AMORTIZACIONES POR PRESTAMOS DE BANOBRAS.- Asignaciones destinadas a la amortizacion de créditos
concertados por el H. Ayuntamiento con el Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos, de conformidad con la legislacion
aplicable

5902 AMORTIZACIONES POR ANTICIPOS A CUENTAS DE PARTICIPACIONES.- Asignaciones destinadas a la
amortizacion de préstamos otorgados por el Gobierno Estatal al Municipio a cuenta de las participaciones Federales.

5903 AMORTIZACIONES POR PRESTAMOS RECIBIDOS DE INSTITUCIONES EN EJERCICIOS ANTERIORES.-

Asignaciones destinadas a la amortizacién de las obligaciones contraidas, registradas y autorizadas de ejercicios anteriores,
con cargo al Ejercicio Presupuestal.
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5904 OTRAS AMORTIZACIONES.- Asignaciones destinadas al pago de obligaciones contraidas, registradas y Autorizadas,
de ejercicios fiscales anteriores con cargo al Ejercicio Presupuestal.

5905 GASTOS FINANCIEROS.- Cantidades asignadas al pago de intereses de la deuda contraida, asi como, intereses
moratorios, de la misma.

6000 CUENTAS DE ORDEN.-Estas cuentas son utilizadas para registrar y/o controlar las operaciones que no alteran o
modifican la estructura de la Hacienda Publica Municipal

6100 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS

6101 PRESUPUESTO DE INGRESOS ESTIMADOS
6102 PRESUPUESTO DE INGRESOS RECAUDADOS
6103 PRESUPUESTOS DE INGRESOS POR RECAUDAR

6104 PROGRAMAS ESTATALES
6104-01 RECURSOS RECIBIDOS
6105 BIENES EN COMODATO
6105-01 MOBILIARIO Y EQUIPO
6105-02 EQUIPO DE TRANSPORTE
6106 REZAGO IMPUESTO PREDIAL
6106-01 ANO____

6106-02 ANO

6106-03 ANOS ANT.__
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6107 ALMACEN

6200 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS
6201 PRESUPUESTO DE EGRESOS AUTORIZADO
6202 PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER
6203 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO
6204 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO
6205 PROGRAMAS ESTATALES

6205-01 RECURSOS COMPROBADOS

6206 BIENES EN COMODATO

6206-01 MOBILIARIO Y EQUIPO

6206-02 EQUIPO DE TRANSPORTE

6207 REZAGO IMPUESTO PREDIAL

6207-01 ANO___

6207-02 ANO

6207-03 AROS ANT.__

6208 ALMACEN
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INSTRUCTIVO DE CUENTAS
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE CUENTAS
EXPLICACION DEL REGISTRO DE OPERACIONES POR CUENTA.

Las cuentas que forman la estructura del sistema de contabilidad, han quedado debidamente establecidas en el Catalogo de
Cuentas. Para que éste cumpla los objetivos sefialados, es necesario, conocer la aplicacibn de estas cuentas en la
construccion de asientos contables.

Para tal proposito, se presenta este instructivo que precisa el manejo de cada cuenta, utilizandose en su instrumentacion el
esquema de mayor (cuenta "T",) el cual ofrece al lector mayores posibilidades para la comprension de los movimientos que
afectan cada cuenta, ya que en él se sefialan el nimero y titulo de la cuenta, su clasificacién y su naturaleza determinadas por
el predominio de cargos o abonos que la componen.

Termina la presentacion del esquema, sefialando la significacion del saldo, asi como las observaciones pertinentes que
complementen el manejo de cada cuenta.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

1101 CAJA BALANCE DEUDORA

Cuenta de activo destinada a registrar el movimiento de cantidades en efectivo manejadas por el Municipio.

DEBE HABER
. Representa la existencia en Efectivo al iniciarse las operaciones e Salida en efectivo para depdsito en cuentas bancarias
del Municipio.
. Efectivo recibido por todo tipo de operaciones realizadas por el *  Asignacion de Fondos Fijos

Ayuntamiento por concepto de: Impuestos, Derechos, Productos,
Aprovechamientos, Accesorios, y Otros Ingresos Extraordinarios.

. Reembolsos de Fondos Fijos asignados

SU SALDO REPRESENTA: El importe del fondo revolvente en uso, se presenta en el Activo circulante en el Estado de Posicién
Financiera.

OBSERVACIONES: El establecimiento de esta cuenta prevé el uso de un fondo revolvente, que sirva para efectuar pagos que, por su
naturaleza o monto, requieran de pago en efectivo. Al constituirse o incrementarse deberéa recabarse del cajero el resguardo

correspondiente.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
1103 BANCOS BALANCE DEUDORA
Cuenta de activo que representa el dinero en Instituciones de Crédito a través de Cuentas de Cheques.
DEBE HABER

Disponibilidad en Bancos en cuentas de cheques al iniciarse las
operaciones del H. Ayuntamiento

Depdsitos realizados en efectivo o en cheques debidamente
endosados por el H. Ayuntamiento

Intereses ganados por financiamientos realizados con Instituciones
de Crédito por el H. Ayuntamiento

Traspasos de Cuentas Bancarias
Reembolsos de Fondos de Caja chica al finiquitarse los mismos

Préstamos obtenidos de Instituciones de Crédito

el H. Ayuntamiento

girados sin fondos

e Valor de los Cheques expedidos por pagos y retiros de fondos

e Intereses pagados por concepto de financiamiento obtenidos por

e Comisiones cobradas por el banco de documentos y por cheques

SU SALDO REPRESENTA: El importe en efectivo, disponible en los Bancos depositarios. Se presenta en el Activo circulante en el

Estado de Posicion Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por cada cuenta bancaria y una Subsubcuenta por cada institucién bancaria. Por cada

cuenta bancaria se elaboraran conciliaciones mensuales.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

1104 INVERSIONES EN VALORES BALANCE DEUDORA

Cuenta de activo en la cual se registran las inversiones en titulos, bonos y acciones, estas operaciones que el Municipio contrata con
caracter temporal de las cuales se pueden obtener beneficios y rendimientos econdmicos como intereses, y mantener disponibilidad
inmediata de efectivo.

DEBE HABER
e Importe del saldo inicial del Ejercicio e Por enajenacion o traslacion de dominio
e Importe de las inversiones efectuadas durante el Ejercicio e  Por el término del contrato de inversion

e Por la capitalizacion de intereses

. SU SALDO REPRESENTA: El monto disponible en cuentas de inversiéon. Se presenta en el Activo Circulante en el Estado de Posicion
Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevarad una subsubcuenta por contrato de inversién y una subcuenta por institucién receptora.
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NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

1105

DEUDORES DIVERSOS

BALANCE

DEUDORA

Cuenta de activo destinada a registrar los adeudos de los ciudadanos
gastos a comprobar y préstamos a corto plazo otorgados a funcionari

a favor del Municipio por la prestaciéon de servicios, asi como
0s y empleados de la Administracion Municipal

DEBE

Importe de saldo al iniciar el ejercicio
Préstamos a funcionarios y Empleados
Anticipos por la prestacion de servicios
Anticipos a comprobar

Importe de convenios celebrados

e Pago de préstamos
e Devolucion de anticipos

e  Comprobacion de anticipos

HABER

e  Comprobacion parcial o total de anticipos por servicios prestados

e Pago parcial o total de convenios

e Cancelacion de cuentas incobrables

SU SALDO REPRESENTA: El importe de los adeudos a favor del Ayuntamiento, por cuya garantia no se recibieron titulos de crédito, se
presenta en el Activo Circulante en el Estado de Posicion Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevara una subsubcuenta por cada deudor.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

1106

DOCUMENTOS POR COBRAR

BALANCE

DEUDORA

Cuenta de activo destinado al registro de obligaciones contraidas por terceras personas a favor del H. Ayuntamiento.

DEBE

Importe de documentos pendientes de cobro al inicio de las
operaciones del H. Ayuntamiento

Importe de documentos recibidos para ser cobrados a la fecha
de su vencimiento

HABER
. Importe nominal de documentos cobrados
. Cancelacion de cuentas incobrables

SU SALDO REPRESENTA: Los adeudos a favor del Ayuntamiento, garantizados por titulos de crédito, se presenta en el Activo

Circulante en el Estado de Posiciéon Financiera

OBSERVACIONES: Se llevara una subsubcuenta por cada deudor
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO | CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

1107 ‘ DEPOSITOS EN GARANTIA

BALANCE DEUDORA

Cuenta de activo que se utiliza para registrar las cantidades que han si
celebrados por el H. Ayuntamiento con terceras personas ya sean fisic

do entregadas por el Municipio para garantizar contratos
as o morales.

DEBE

e Saldo al inicio del Ejercicio

e Por las cantidades entregadas durante el Ejercicio para
garantizar operaciones del H. Ayuntamiento

HABER

e Por las devoluciones que se reciban por haberse liberado la
garantia

SU SALDO REPRESENTA: El monto de los depdsitos que se reciben en garantia. Se presenta en el activo circulante en el Estado de

Posicién Financiera

OBSERVACIONES: Se lleva subcuenta por institucién aceptante y subsubcuenta por cada deudor
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
1108 ANTICIPO A PROVEEDORES BALANCE DEUDORA
Cuenta de activo destinada a registrar anticipos por compras y adquisiciones de bienes y servicios
DEBE HABER

e Por el saldo al inicio del Ejercicio

e Por los pagos adelantados que se autorizaron para
proveedores durante el Ejercicio

e Al concluir la transaccioén

e  Por devolucién del anticipo

e Por traspaso a la cuenta de proveedores

SU SALDO REPRESENTEA: El monto de los anticipos efectuados a proveedores a cuenta de facturas. Se presenta en el activo circulante

en el Estado de Posicién Financiera

OBSERVACIONES: Se llevard una subcuenta por cada proveedor y una subcuenta por ubicacién (Local o Fordnea) de proveedores
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
1109 ANTICIPO A CONTRATISTAS BALANCE DEUDORA
a contratistas como adelanto para larealizacion de obras

Cuenta de activo que se utiliza para registrar las cantidades otorgadas
aprobadas por el Municipio

DEBE HABER

e Por el saldo al inicio del Ejercicio e Al efectuar liquidaciones parciales o totales

e Por las cantidades entregadas a contratistas como anticipos e Por devoluciones recibidas por la cancelacién de contratos

para obras

SU SALDO REPRESENTA: El monto total de los anticipos efectuados a contratistas a cuenta de estimaciones de obra o facturas de
servicios por las que se celebro contrato Se presenta en el activo circulante en el Estado de Posicién Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por ubicacién (local o fordnea) y una subsubcuenta por cada contratista
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NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

1110

ALMACEN

BALANCE

DEUDORA

Cuenta de activo en la cual se registra la compra de materiales y sumini

costo

stros de bienes, mismos que deberan controlarse a precio de

DEBE

= Importe del saldo al iniciarse el Ejercicio

= Por compras de materiales y suministros necesarios

= Donativos entregados al Municipio en especie, por particulares o
cualquier Organismo e Institucion.

autorizados.

HABER

=  Salidas de los materiales y suministros que estén debidamente

= Por los ajustes y correcciones negociadas e inclusive por la
cancelacion de pedidos.

SU SALDO REPRESENTA: La existencia de los materiales adquiridos y suministrados, asi como en comodato. Se presenta en el activo
circulante en el Estado de Posicién Financiera

OBSERVACIONES: Se abrird una cuenta para cada departamento y subcuenta para cada tipo de articulo o material
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

1201 BIENES INMUEBLES BALANCE DEUDORA

Cuenta de activo, representa el total de bienes inmuebles propiedad del municipio.

DEBE HABER
= Costo de los existentes al inicio del Ejercicio =  Por donacion o permuta
= Importe de las adquisiciones que provengan de donaciones, herencias y *  Por enajenacion

legados otorgados a favor del Municipio

= Porinservibles

=  Expropiaciones de inmuebles por interés publico ) o

= Otros donde se vean afectados los bienes del Municipio.

= Por donacion, responsabilidades fincadas, afectaciones a particulares
por interés publico.

SU SALDO REPRESENTA: El monto de los bienes inmuebles propiedad del Municipio y se presenta en el Activo Fijo en el Estado de
Posicién Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevara un registro por cada bien, clasificAndolos en terrenos y edificios.
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NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

1202

BIENES MUEBLES

BALANCE

DEUDORA

Cuenta de activo en la cual se registran todas aquellas adquisiciones

administrativas y de operacion del Municipio

de bienes muebles necesarios para el desempefio de las funciones

DEBE

= Costo de las existencias al iniciar el Ejercicio

= Importe de las adquisiciones durante el Ejercicio

= Valor de los bienes que provengan de donaciones, herencias y legados, =  Baja por inutilizacion

otorgados a favor del Municipio

= Adjudicaciones

=  Por enajenacion

HABER

= Por donaciones, responsabilidades fincadas

SU SALDO REPRESENTA: El monto de los bienes muebles en uso en las diferentes Dependencias de la Administracion Municipal. Se
presenta en el Activo Fijo en el Estado de Posicion Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevara un registro por bien y una agrupaciéon de los mismos, de acuerdo a la clasificacidn establecida en el

catdlogo para bienes de activo fijo y se recabaran los resguardos del personal responsable de su uso y manejo.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

1301 OBRAS EN PROCESO BALANCE DEUDORA

Cuenta de activo destinada a controlar las obras de acuerdo a los registros de las estimaciones realizadas, cuenta que deberéa ser
cancelada al termino de la obra.

DEBE HABER
e Pago Estimaciones por avance de obra e Por laterminacién de las obras
e Compra de materiales

e Gastos indirectos relacionados con la obra

SU SALDO REPRESENTA: El importe de las obras pendientes de concluir y se presenta en el la cuenta de otros activos en el estado
de posicién financiera.

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por cada obra.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

2101 PROVEEDORES BALANCE ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se destina al registro de obligaciones que el H. Ayuntamiento contrae con personas que le suministran materias
primas, accesorios y equipos diversos

DEBE HABER

. Por la devolucion de mercancia =  Por el saldo al inicio del Ejercicio
. Por pagos parciales o totales efectuados durante el =  Por el importe de los adeudos contraidos por el Municipio

ejercicio

= Intereses cargados por el proveedor por moratoria en la

. Por adeudos que se documenten con pagarés o letras de liquidacion del adeudo

Cambio
= Descuentos otorgados en la compra de mercancia
= Por traspaso de la cuenta de anticipo a proveedores

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las obligaciones contraidas con los proveedores. Se presenta en el Pasivo Circulante en el Estado
de Posicion Financiera

OBSERVACIONES: Se llevara una Subsubcuenta por cada proveedor, y una subcuenta por ubicacion (local o foranea) de proveedores
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

DEBE

= Por el importe de los pagos efectuados durante el ejercicio

= Por el saldo que corresponda a obligaciones exigibles en los proximos
ejercicios motivado por renegociacién de la deuda

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
2102 DEUDA PUBLICA A CORTO PLAZO BALANCE ACREEDORA
(Plazo no mayor de 1 afio)
Cuenta de pasivo que se destina al registro de la deuda a corto plazo.
HABER

=  Por las obligaciones contraidas durante el ejercicio

largo plazo

=  Por los vencimientos a ocurrir en el ejercicio de la deuda publica a

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las obligaciones contraidas en el ejercicio o en ejercicios anteriores, que estén vencidas o cuyo
vencimiento las hard exigibles en el ejercicio. Se presenta en el Pasivo Circulante en el Estado de Posicién Financiera.

Acreedora.

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por cada concepto de crédito y una subsubcuenta por cada Dependencia o Institucion
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
2103 ACREEDORES DIVERSOS BALANCE ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se destina al registro de obligaciones que el H. Ayuntamiento contrae con terceras personas por la prestaciéon de
servicios recibidos

DEBE HABER
. Por cancelacion de servicios recibidos = Saldo al inicio del Ejercicio
. Por pagos parciales o totales efectuados durante el = Importe de los adeudos contraidos por el Municipio durante el
Ejercicio Ejercicio
. Por adeudos que se documenten con pagarés y letras de = Intereses cargados por el acreedor en la demora de su liquidacion.
cambio
= Por descuentos otorgados

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las obligaciones con terceros, motivadas por compromisos en los que no intervienen facturas ni
titulos de crédito. Se presenta en el Estado de Posicion Financiera en el Pasivo Circulante.
OBSERVACIONES: Se llevara una subsubcuenta por cada acreedor.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

2104 DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO BALANCE ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se destina al registro de la deuda a corto plazo titulada que suscribe el H. Ayuntamiento y cuyo importe no afecte
alanueva administracion

DEBE HABER
= Importe de los pagos efectuados = Por el importe de los financiamientos recibidos de Instituciones
de Crédito Oficiales o privadas o Dependencias Federales o
Estatales

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las obligaciones con terceros, garantizadas con titulos de crédito. Se presenta en el Pasivo
Circulante en el Estado de Posicién Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por tipo de acreedor documentado y una subsubcuenta por cada tipo de operaciéon. Se
implementara calendario de vencimiento.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

2105

IMPUESTOS Y RETENCIONES POR PAGAR

BALANCE ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se utiliza para registrar los impuestos retenidos por los diferentes conceptos fiscales

DEBE

=  Por los enteros que se realicen a las entidades correspondientes

HABER
. Por el saldo de la cuenta al inicio del Ejercicio
= Por las retenciones que se hagan por cuenta de
terceros

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las obligaciones a favor de terceros por retenciones efectuadas pendientes de enterar. Se
presenta en Pasivo Circulante en el Estado de Posicidn Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevard una subcuenta por concepto de impuesto y retencién y una subsubcuenta por Dependencia Acreedora.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION

NATURALEZA

2106 DEPOSITOS RECIBIDOS EN GARANTIA

BALANCE

ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se destina al registro de las cantidades entregadas por los contribuyentes en efectivo, o en especie para garantizar

créditos fiscales, asi como los fondos retenidos a los contratistas.

DEBE
= Por devoluciones a contribuyentes o contratistas
= Por resoluciones y adjudicacién

= Por el saldo al inicio del Ejercicio

= Por los depédsitos de contribuyentes, garantizando adeudos por
los que hubiere inconformidad

HABER

SU SALDO REPRESENTA: el importe de los depdsitos o fondos recibidos de los contribuyentes o contratistas y se presenta en el Pasivo

Circulante en el Balance General

OBSERVACIONES: Se llevara una Subsubcuenta por cada depositante .
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NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

2107

SUELDOS Y SALARIOS POR PAGAR

BALANCE

ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se utiliza para el registro del importe neto de los sueldos y salarios no cobrados por quienes lo devengaron

DEBE HABER
Por sueldos y salarios que se liquiden durante el Ejercicio = Por el saldo al inicio del Ejercicio
Cantidades pagadas por sentencia judicial, durante el Ejercicio = Por sueldos y salarios no cobrados a la fecha de su vencimiento

= Por las cantidades establecidas en la sentencia judicial

SU SALDO REPRESENTA: el importe neto de los sueldos y salarios no cobrados y presenta en el pasivo circulante del Balance General

OBSERVACIONES: Se llevara una Subcuenta para cada trabajador pendiente de cobrar.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
2201 DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO BALANCE ACREEDORA
(Plazo Superior a un afo)

Cuenta de pasivo que se destina al registro de la deuda a largo plazo.

DEBE HABER

= Por el importe de las obligaciones que al cierre del ejercicio, sean
exigibles de acuerdo a su vencimiento en plazos superiores a un

afio

= Por el importe que corresponda al cierre del ejercicio, de la parte de su
saldo que sea exigible en el siguiente ejercicio

] Por el importe de las obligaciones contraidas durante el ejercicio
con plazos superior a un afio

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las obligaciones a cargo del Municipio a plazos superiores a un aflo. Se presenta en el Pasivo
Fijo en el Estado de Posicién Financiera.

OBSERVACIONES: Se llevarad una cuenta por acreedor y una subcuenta por Instituciones, Dependencias, Proveedores u otros
Acreedores.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

2202 ACREEDORES DIVERSOS A LARGO PLAZO

BALANCE ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se destina al registro de la deuda titulada que suscribe el H. Ayuntamiento a plazo mayor de un afio, pero sin

afectar la nueva Administracion.

DEBE

=  Valor nominal de los documentos pagados.

» Redocumentacion de pasivos

=  Por cancelacién de contratos o convenios, concertados por el Municipio

HABER

=  Por el saldo de la cuenta al inicio del Ejercicio

=  Por pasivo titulado, contraido durante el Ejercicio

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las obligaciones con terceros, motivadas por compromisos en los que no intervienen facturas ni

titulos de crédito. Se presenta en el Estado de Posicién Financiera en el Pasivo Fijo.

OBSERVACIONES: Se llevard una subsubcuenta por cada Acreedor.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

2203 DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO

BALANCE ACREEDORA

Cuenta de pasivo que se destina al registro de la deuda titulada que suscribe el H. Ayuntamiento a plazo mayor de un afio

DEBE

=  Por los pagos del valor nominal de los titulos de crédito.

HABER

=  Por el valor nominal de los titulos de crédito suscritos y a cargo de
la Entidad pudblica, con vencimientos en ejercicios fiscales
posteriores 0 a un plazo mayor de un afio.

SU SALDO REPRESENTA: El importe de las obligaciones documentadas suscritas a largo plazo. Se presenta en el pasivo fijo dentro del Balance

General

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por tipo de acreedor documentado y una usbcuenta por cada tipo de operacion.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

3100 PATRIMONIO MUNICIPAL

BALANCE ACREEDORA

Cuenta de patrimonio constituida por todos aquellos recursos propios del Municipio en bienes duraderos o en organismos controlados,
adquiridos ya sea por compra, donaciones, adjudicaciones, herencias y que son capaces de generar rigueza

DEBE

= Pérdidas o bajas en activo de bienes de inventario

HABER

= Por el saldo al inicio del Ejercicio

*= Incorporaciébn de bienes al Municipio por compra-venta,
expropiacion, cesion, donacién o adjudicacion

SU SALDO REPRESENTA: el importe de los bienes propiedad del Municipio. Se presenta en la cuenta de Patrimonio en el estado de

posicién financiera.

OBSERVACIONES: todos los bienes del municipio deberan estar documentados a nombre del Ayuntamiento.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

3200

COMPLEMENTARIA DE PATRIMONIO

BALANCE

ACREEDORA

Cuenta de patrimonio destinada a registrar los financiamientos oto
proceso y adquisicién de bienes que se controlen en almacén

rgados a los Ayuntamientos, el pago de los mismos, las obras en

DEBE

Importe del saldo al iniciar el ejercicio
Por los financiamientos otorgados al Ayuntamiento

Por los cobros de los préstamos efectuados para la realizacién
de obras contratados mediante convenios con terceros

Por terminacién de obras en proceso

Por las salidas de almacén

HABER

Por los pagos efectuados del financiamiento otorgado

Por los préstamos efectuados para la realizaciéon de obras
contratados mediante convenios con terceros

Por los pagos efectuados en los avances de obras en proceso

Por las entradas a almacén

SU SALDO REPRESENTA: La cantidad que adeuda el ayuntamiento por financiamiento, el importe erogado en obras en proceso y
existencias en almacén y se presenta en la cuenta de patrimonio. Dentro del balance general

OBSERVACIONES: Esta cuenta es de naturaleza acreedora cuando se refiere a obras en proceso y almacén y de naturaleza deudora cuando
corresponde a ingresos por financiamientos y prestamos otorgados por convenios celebrados con terceros. Se deberd abrir una subcuenta para
cada concepto
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

3300 SUPERAVIT O DEFICIT PRESUPUESTAL DE
EJERCICIOS ANTERIORES

BALANCE ACREEDORA

Cuenta de patrimonio destinada a registrar el superdvit o el déficit acumulado de ejercicios anteriores.

DEBE

] Los ajustes por gastos o Egresos que corresponden a Ejercicios
anteriores

HABER

] Ajustes por Ingresos imputables a Ejercicio anteriores

SU SALDO REPRESENTA: El resultado acumulado obtenido en ejercicios anteriores. Si es de naturaleza acreedora sera Superavit; de
naturaleza deudora sera Déficit. Se presenta en el Patrimonio en el Estado de Posicion Financiera.

OBSERVACIONES: Todo movimiento a esta cuenta, debera estar autorizado por los cabildos de cada Municipio
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
3400 SUPERAVIT O DEFICIT PRESUPUESTAL DEL BALANCE ACREEDORA
EJERCICIO
Cuenta de patrimonio destinada a registrar el superavit o el déficit del presente Ejercicio
DEBE HABER

= Por el traspaso de los saldos de la cuentas de Resultados Deudoras al
final del ejercicio

= Por el traspaso de los saldos de la cuentas de Resultados
Acreedoras al final del ejercicio

SU SALDO REPRESENTA: Cuando es de naturaleza acreedora, representa el superavit en el ejercicio; en el caso de naturaleza deudora representa el

déficit financiero. Se presenta en el Patrimonio en el Estado de Posicion Financiera.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

4100 IMPUESTOS

INGRESOS Acreedora

Se causaran en los montos, tasas y tarifas que al efecto sefiale la Ley de Ingresos de cada Municipio

DEBE

= Por el traspaso de su saldo al final del ejercicio a la cuenta de
resultado del ejercicio

= Por bonificaciones y descuentos

= Devoluciones por cancelacién del ingreso

HABER

= Por el importe de larecaudacion por este concepto

SU SALDO REPRESENTA: El monto de la recaudacion, por concepto de impuestos obtenida durante el ejercicio. Se presenta en el

concepto de ingresos en el Estado de Resultados

OBSERVACIONES: Se llevard una subcuenta para cada uno de los diferentes impuestos.
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NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

4200

DERECHOS

INGRESOS

ACREEDORA

Son servicios publicos que presta el Municipio y por los cuales cobra

cada Municipio para resarcirse del gasto ocasionado

una determinada cantidad que se estipula en la Ley de Ingresos de

DEBE

Por el traspaso de su saldo al final del ejercicio a la
cuenta de resultado del ejercicio

Por bonificaciones y descuentos

Devoluciones por cancelacién del ingreso

HABER

. Por el importe de la recaudacién que se obtenga por
concepto de Derechos.

SU SALDO REPRESENTA: El monto de la recaudacién, por concepto de Derechos obtenida durante el ejercicio. Se presenta en el

concepto de ingresos en el Estado de Resultados

OBSERVACIONES: Se llevard una subcuenta por cada uno de los diferentes Derechos.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

4300 PRODUCTOS

RESULTADOS ACREEDORA

Son los ingresos que percibe el Municipio por la explotacién, enajenacién, gravamen, arrendamiento o usufructo de los bienes que
constituyen su patrimonio y que se encuentran autorizados en cada Ley de Ingresos Municipal, en el caso de venta de Bienes Muebles

y/o Inmuebles deberéa autorizarlo el Congreso del Estado mediante decreto

DEBE

= Por el traspaso de su saldo, al final del ejercicio, a la cuenta de
resultado del Ejercicio

= Devoluciones por cancelacion del ingreso

HABER

= Por el importe de la recaudacibn que se obtenga por

concepto de Productos

SU SALDO REPRESENTA: El monto de larecaudacion, por concepto de Productos obtenida durante el ejercicio. Se presenta en el

concepto de ingresos en el Estado de Resultados

OBSERVACIONES: Se llevard una subcuenta por cada uno de los diferentes Productos.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

4400 PARTICIPACIONES

INGRESOS

ACREEDORA

Son ingresos provenientes de contribuciones y aprovechamientos Federales que tienen derecho a recibir los Municipios por disposicién
Constitucional en virtud de su adhesién al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, por las Leyes Fiscales o por los convenios

respectivos

DEBE

= Por el traspaso de su saldo, al final del ejercicio a la cuenta de
Resultado del Ejercicio

= Devoluciones por cancelacién del ingreso

= Por el importe de los recursos que se obtenga por concepto

de participaciones

HABER

SU SALDO REPRESENTA: El monto de la recaudacién, por concepto de participaciones, obtenidas durante el ejercicio. Se presenta en el

concepto de ingresos en el Estado de Resultados

OBSERVACIONES: Se llevard una subcuenta por cada uno de los diferentes participaciones recibidas.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

4500 APROVECHAMIENTOS INGRESOS ACREEDORA

Son los ingresos distintos de las contribuciones y derechos que percibe el Municipio y que se encuentren autorizados en cada Ley de
Ingresos Municipal

DEBE HABER
= Por el traspaso de su saldo, al final del ejercicio, a la cuenta de = Por el importe de la recaudacién que se obtenga por
Resultado del Ejercicio concepto de Aprovechamientos

= Devoluciones por cancelacién del ingreso

SU SALDO REPRESENTA: El monto de la recaudacién por concepto de Aprovechamientos, obtenidos durante el ejercicio. Se presenta
en el concepto de ingresos en el Estado de Resultados

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por cada uno de los diferentes aprovechamientos.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

4600 ACCESORIOS

INGRESOS ACREEDORA

Son los recargos, las sanciones, los gastos de ejecucion y de cobranzay de indemnizacion, los cuales participan de la naturaleza de las

contribuciones y que se encuentran autorizados en cada Ley de Ingresos Municipal

DEBE

. Por el traspaso de su saldo, al finalizar el ejercicio, a la
cuenta de Resultado del Ejercicio

" Por bonificaciones y descuentos

HABER

. Por el importe de las recaudaciones por el concepto
de accesorios

SU SALDO REPRESENTA: El monto de los ingresos por concepto de accesorios recibidos en el gjercicio.

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta para cada ingreso por accesorio y, dentro de ésta, una subsubcuenta .
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

4700 FINANCIAMIENTO

INGRESOS ACREEDORA

Son los recursos que obtiene el Ayuntamiento por la contratacion de créditos cuantificables en efectivo o en especie que celebren los

Ayuntamientos en los términos de la Legislacién Vigente

DEBE
= Importe del saldo al iniciar el ejercicio
= Por las cancelaciones del crédito obtenido

HABER

= Por los ingresos recibidos de créditos concertados con los
diferentes sectores de gobierno o sector privado

SU SALDO REPRESENTA: Las cantidades recibidas por financiamiento y se presenta en el concepto de Ingresos en el Estado de

Resultados

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por cada uno de los diferentes financiamientos recibidos.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO

CUENTA

CLASIFICACION

NATURALEZA

4800 APORTACIONES INGRESOS

ACREEDORA

Son recursos aportados por el Gobierno Federal, el Gobierno del Es

integracién de los diversos fondos.

tado o particulares y recursos reasignados; que se destinen para la

DEBE

= Por el traspaso de su saldo, al final del ejercicio a la = Por el importe de los recursos que se obtenga por concepto de

cuenta de Resultado del Ejercicio

= Devoluciones por cancelacion del ingreso

aportaciones

HABER

SU SALDO REPRESENTA: La cantidades recibidas de los gobiernos estatales y federales. Se presenta en el concepto de ingresos en el

Estado de Resultados

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta por cada entidad aportadora con subsubcuentas para cada programa.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
4900 OTROS INGRESOS INGRESOS ACREEDORA
Son los recursos que obtiene el Ayuntamiento por conceptos diferentes a los sefialados anteriormente
DEBE HABER
= Por el traspaso de su saldo, al final del ejercicio a la ] Por el importe de los recursos que se obtenga por concepto

cuenta de Resultado del Ejercicio
Devoluciones por cancelacion del ingreso

Por bonificaciones y descuentos

de ingresos diversos.

SU SALDO REPRESENTA: los ingresos obtenidos por recursos diversos no contemplados anteriormente y se presenta en el estado de

resultados en el concepto de ingresos

OBSERVACIONES: Se llevara una subcuenta para cada tipo de recurso.

124



Manual de Contabilidad Gubernamental para Municipios
Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizaciéon Superior y Control Gubernamental AC.

INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
5000 EGRESOS RESULTADOS DEUDORA
Representa todas las erogaciones que realiza el municipio
DEBE HABER

= Por las erogaciones efectuadas que afectan al presupuesto
de egresos

= Por el traspaso de su saldo, al final del ejercicio, a la

cuenta de Resultado del ejercicio

= Por cancelaciones de gastos no realizados

SU SALDO REPRESENTA: El importe de los gastos incurridos en el ejercicio.

OBSERVACIONES: Se establecen cuentas por cada Unidad Presupuestal y, dentro de estas, subcuentas por cada partida de gasto.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6101 PRESUPUESTO DE INGRESOS ESTIMADO CTA DE ORDEN ACREEDORA
DEBE HABER

Durante el Ejercicio: Por los ingresos ejercidos durante el
ejercicio y por los recortes al presupuesto autorizado

Cierre del Ejercicio: Por el saldo acreedor de esta cuenta
para su cancelacion.

= Asiento de apertura:

Por la estimacién aprobada en la Ley de Ingresos.

= Durante el gjercicio:
Por las ampliaciones que sean autorizadas.

SU SALDO REPRESENTA: El monto de las estimaciones aprobadas en la Ley de Ingresos en el gjercicio.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6102 PRESUPUESTO DE INGRESOS RECAUDADOS CTA DE ORDEN ACREEDORA
DEBE HABER
] Por el saldo que arroje esta cuenta al final de ejercicio para su ] Por los ingresos recaudados desde la publicacion de la Ley

cancelacion

de Ingresos hasta que se ejecuta la recaudacién esperada.

SU SALDO REPRESENTA: Los ingresos Ejecutados durante el ejercicio.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6103 PRESUPUESTO DE INGRESOS POR RECAUDAR CTA DE ORDEN ACREEDORA
DEBE HABER
. Por el importe de la estimacion de la Ley de Ingresos . Por el saldo que arroje la cuenta de presupuesto de
aprobada ingresos ejercido al final de ejercicio
. Por las ampliaciones que estén autorizadas . Por el saldo de esta cuenta al final del ejercicio para su
cancelacién

SU SALDO REPRESENTA: Los ingresos por Ejercer
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6104 PROGRAMAS ESTATALES CTA DE ORDEN ACREEDORA
Cuenta pararegistrar y controlar los recursos para programas del Gobierno del Estado
DEBE HABER

= Con la entrega de la documentacion comprobatoria al Gobierno del
Estado

=  Por los recursos recibidos para la ejecuciéon de programas
exclusivos del Gobierno del Estado

SU SALDO REPRESENTA: Los recursos disponibles parala ejecuciéon de los programas y su presentacién se hara al calce de los estados

financieros

OBSERVACIONES: Llevara el control de cada obra con sus respectivas subcuentas.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6105 BIENES EN COMODATO CTA DE ORDEN ACREEDORA
Representa todos los bienes ajenos gue se encuentran en poder del municipio
DEBE HABER

Cuando se realiza la devolucién o reintegro del bien

propiedad del municipio

=  Por los bienes recibidos para su uso o resguardo y que no son

SU SALDO REPRESENTA: los bienes pendientes de reintegrar y se presentan al calce de los Estados Financieros

OBSERVACIONES: Se abrird una cuenta por cada uno de los propietarios y subcuentas para cada uno de los bienes en comodato
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6106 REZAGO IMPUESTO PREDIAL CTA DE ORDEN ACREEDORA
Cuenta que se utiliza para registrar los adeudos no cubiertos a su vencimiento.
DEBE HABER
= Por los pagos efectuados = Por los impuestos pendientes de recaudar en ejercicios
anteriores
. Por bonificaciones o descuentos

SU SALDO REPRESENTA: Los adeudos no cubiertos por los contribuyentes morosos, y se presenta al calce de los Estados Financieros

OBSERVACIONES: se abrira una cuenta para cada uno de los contribuyentes y por ejercicio fiscal.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

6107 ALMACEN

CTA DE ORDEN ACREEDORA

Cuenta que se utiliza para registrar y controlar las entradas y salidas de almacén asi como su existencia.

DEBE
= Por las salidas de materiales y articulos de almacén
= Por cancelaciones de compra.

HABER

*= Por las adquisiciones de materiales y articulos de almacén

=  Por donaciones en especie

SU SALDO REPRESENTA: las existencias de los articulos y materiales almacenados y se presenta al calce de los estados financieros

OBSERVACIONES: se abrirda una cuenta para cada departamento y subcuentas para cada tipo de articulo o material
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6201 PRESUPUESTO DE EGRESOS AUTORIZADO CTA DE ORDEN DEUDORA
DEBE HABER
= Por la cancelacion de su saldo al final del ejercicio = Por las asignaciones autorizadas al presupuesto

SU SALDO REPRESENTA: El Presupuesto de egresos aprobado al Municipio.

OBSERVACIONES: Se establecen subcuentas para cada unidad presupuestal y dentro de estas, subsubcuentas para cada partida de
gasto
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6202 PRESUPUESTO EGRESOS POR EJERCER CTA DE ORDEN DEUDORA
DEBE HABER
" Por el importe del movimiento del Presupuesto de Egresos " Por el importe del presupuesto ejercido y comprometido

asignado al Municipio

durante el ejercicio

SU SALDO REPRESENTA: El presupuesto pendiente de ejercer durante el ejercicio.

OBSERVACIONES: Se establecen subcuentas por cada Unidad Presupuestal y dentro de estas, subcuentas por cada partida de gasto.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6203 PRESUPUESTO COMPROMETIDO CTA DE ORDEN DEUDORA
DEBE HABER
. Por el importe de los compromisos adquiridos por la L] Por el importe de los pedidos o requisiciones de

Administraciéon Municipal que afecten su presupuesto

activo fijo o materiales recibidos y por el avance de

obras y servicios por la que se celebré contrato

SU SALDO REPRESENTA: El importe del presupuesto comprometido durante el ejercicio.

OBSERVACIONES: Se establecen subcuentas por cada Unidad Presupuestal, y dentro de estas, subsubcuentas por cada partida de

gasto.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6204 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO CTA DE ORDEN DEUDORA
DEBE HABER
] Por el importe de las erogaciones que afecten el presupuesto = Por la cancelacion de su saldo al final del ejercicio

Municipal

SU SALDO REPRESENTA: El importe del presupuesto ejercido durante el ejercicio.

OBSERVACIONES: Se establecen subcuentas por cada Unidad Presupuestal y dentro de éstas subsubcuentas por cada partida de

gasto.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6205 PROGRAMAS ESTATALES CTA DE ORDEN DEUDORA
Cuenta para registrar y controlar los recursos para programas del gobierno del Estado
DEBE HABER

=  Por los recursos recibidos para la ejecucion de programas
exclusivos del Gobierno del Estado

Por la entrega de la documentacién comprobatoria al

Gobierno del Estado

SU SALDO REPRESENTA: los recursos disponibles para la ejecucion de los programas y se presentacion se hard al calce de los estados

financieros

OBSERVACIONES: Llevara el control de cada obra con sus respectivas subcuentas.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA

6206 BIENES EN COMODATO CTA DE ORDEN DEUDORA

Representa todos los bienes ajenos gue se encuentran en poder del municipio

DEBE HABER

. Por los bienes recibidos para su uso o resguardo y que no son *  Cuando se realiza la devolucion o reintegro del bien

propiedad del municipio

SU SALDO REPRESENTA: los bienes pendientes de reintegrar y se presentan al calce de los Estados Financieros

OBSERVACIONES: Se abrird una cuenta por cada uno de los propietarios y subcuentas para cada uno de los bienes en comodato
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA CLASIFICACION NATURALEZA
6207 REZAGO IMPUESTO PREDIAL CTA DE ORDEN DEUDORA
Cuenta que se utiliza para registrar los adeudos no cubiertos a su vencimiento.
DEBE HABER

Por los impuestos pendientes de recaudar en ejercicios

Por los pagos efectuados

Por bonificaciones o descuentos

SU SALDO REPRESENTA: Los adeudos no cubiertos por los contribuyentes morosos, y se presenta al calce de los Estados Financieros

OBSERVACIONES: se abrird una cuenta para cada uno de los contribuyentes y por ejercicio fiscal.
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INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO DE LA CUENTA:

NUMERO CUENTA

CLASIFICACION NATURALEZA

6208 ALMACEN

CTA DE ORDEN DEUDORA

Cuenta que se utiliza para registrar y controlar las entradas y salidas de almacén, asi como su existencia.

DEBE
= Por las adquisiciones de materiales y articulos de almacén
= Por donaciones recibidas en especie

HABER

= Por las salidas de materiales y articulos de almacén

= Por cancelaciones de compra.

SU SALDO REPRESENTA: las existencias de los articulos y materiales almacenados y se presenta al calce de los estados financieros

OBSERVACIONES: se abrird una cuenta para cada departamento y subcuentas para cada tipo de articulo o material
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GUIA CONTABILIZADORA PARA EL REGISTRO CONTABLE
PRESUPUESTAL DE OPERACIONES ESPECIFICAS
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GUIA CONTABILIZADORA PARA EL REGISTRO CONTABLE Y PRESUPUESTAL DE OPERACIONES
ESPECIFICAS

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE LAS OPERACIONES DE INICIO

Con apoyo en la balanza de saldos iniciales al presupuesto de egresos autorizados, el registro de estas operaciones se efectia,
mediante los asientos contables.

Por la apertura del ejercicio
Cargo a: Cuentas de activo
Abono a: Cuentas de pasivo
Abono a: Cuentas de patrimonio

Por el traspaso del resultado del ejercicio, a resultados de ejercicios anteriores

En caso de Superavit

Cargo a la cuenta: 3400 | Superavit o déficit presupuestal del ejercicio

Abono a la cuenta: 3300 |Superavit o déficit presupuestal de ejercicios anteriores

En caso de Déficit

Cargo a la cuenta: 3300 | Superavit o déficit presupuestal de ejercicios anteriores

Abono a la cuenta: 3400 | Superdvit o déficit presupuestal del ejercicio

Por el registro del presupuesto de egresos autorizado

Cargo a la cuenta: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer (Desagregacion por partida presupuestal).

Abono a la cuenta: 6201 |Presupuesto de Egresos autorizado, (Desagregacién por partida presupuestal).
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PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE LOS INGRESOS

Todas las operaciones que significan una entrada de dinero al Municipio, se registran en cuentas que fueron establecidas en atencion a
los conceptos contenidos en la Ley de Ingresos.

Ingresos por recaudacion:

La unidad responsable de la recaudacion, hace entrega a la unidad encargada de la contabilidad, del informe de recaudacion del dia y
anexa los documentos comprobatorios correspondientes, como son: copia de recibos oficiales expedidos, fichas de depdsito bancario,
recibos invalidados, etc.

La unidad de contabilidad verifica la documentacion recibida aclarando, en su caso, cualquier discrepancia existente; recibida de
conformidad la documentacion, procede a elaborar la pdéliza de ingresos correspondiente, agrupando las copias de los recibos oficiales
por conceptos y clasificAndolas en las cuentas, subcuentas y subsubcuentas marcadas en el catalogo de cuentas.

El asiento para el registro de estas operaciones debe efectuarse, afectando las cuentas que se indican a continuacion:

Cuando en la propia Tesoreria se lleva a cabo la recaudacion.

Cargo a la Cuenta: 1103 |Bancos
Abono a las cuentas: 4100 |Impuestos
(segun corresponda) 4200 |Derechos

4300 |Productos
4500 | Aprovechamientos

Para aquellos municipios en que la organizacion de su Tesoreria opera con oficinas 0 agencias de recaudacion, ubicadas en sitios o
poblados diferentes al de sus oficinas centrales, se registraran los ingresos cuando se reciba aviso de la Institucion bancaria de haber
recibido dichos depésitos, de acuerdo al principio de contabilidad gubernamental base de registro. Independientemente de cualquier
control que se considere necesario.

Al recibir el aviso del banco de que recibié el depdsito:

Cargo ala Cuenta: 1103 |Bancos

Abono a las cuentas: 4000 |Ingresos (Segun subcuenta que corresponda)
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Ingresos por venta de bienes de activo fijo

En este tipo de operaciones debe considerarse, tanto el registro del ingreso por la enajenacion del bien como el ajuste por la baja, en
las cuentas de activo y patrimonio que registran estos bienes.

La afectacion de cuentas para el asiento contable, seria como sigue:

a) Para registrar el ingreso, en el supuesto de una venta de contado:

Cargo a la Cuenta:

1103

Bancos

Abono a las cuentas:

4300

Productos

b) Asiento complementario para registrar la baja de los bienes en las cuentas de activo en que se registraron (vehiculos,

muebles, etc.), asi como el efecto en la cuenta de patrimonio que registra las adquisiciones de estos bienes.

1. Bajas de bienes adquiridos
Cargo a la Cuenta: 3100 | Patrimonio Municipal
Abono a las cuentas: 1202 |Bienes muebles
(Segun corresponda) 1201 |Bienes inmuebles

Ingresos por financiamientos.

a) Por el ingreso obtenido, el asiento seria:

Cargo ala Cuenta: 1103 Bancos
5905 Gastos financieros

Abono a la cuenta: 4700 Financiamientos

b) Por el registro de la obligacion contraida, el asiento seria:
Cargo a la Cuenta: 3200 | Complementaria de patrimonio
Abono a las cuentas: 2104 | Documentos por pagar a corto plazo
(Segun corresponda) 2203 | Documentos por pagar a largo plazo
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c) Por la afectacion al Presupuesto del ejercicio, derivada del pago de intereses.
Cargo ala Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer

Ingresos por participaciones y subsidios

En este tipo de ingresos se consideran las participaciones provenientes del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, asi como de los

subsidios recibidos de los Gobiernos Federal y Estatal, y de aportaciones de particulares.

El registro contable de estos ingresos es el siguiente:

a) Por las participaciones recibidas:
Cargo ala Cuenta: 1103 |Bancos
Abono a las cuentas: 4400 | Participaciones
b) Por los subsidios recibidos:
Cargo a la Cuenta: 1103 |Bancos
Abono a las cuentas: 4500 | Aprovechamientos
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PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE LOS EGRESOS

Todas las operaciones que representan una erogacion para el Municipio, se registran en cuentas establecidas con base en las
asignaciones presupuéstales autorizadas.

Egresos por servicios personales.

El registro de estas erogaciones se realiza por medio de los totales que arrojen los diferentes conceptos que integran esta partida,
observando en su caso, las incidencias provocadas por licencias o bajas del personal.

Los asientos contables a realizar, son los siguientes:

a) Para el pago de sueldos, salarios y retenciones al personal:
1. Por la erogacion efectuada:
Cargo ala Cuenta: 5100 |Servicios personales (Desagregacion por partida presupuestal)
Abono a las cuentas: 1103 |Bancos (Importe total liquido entregado al personal)
2105 |Impuestos y retenciones por pagar (Desagregacion por conceptos de retencion)
2. Por la afectacién al Presupuesto de Egresos:
Cargo ala Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer.
b) Para el pago de honorarios correspondientes al ejercicio anterior no registrados como pasivo.

Egresos por pago de impuestos retenidos al personal.

Para el registro de estas operaciones se corre el siguiente asiento contable:

Cargo ala Cuenta:

2105

Impuestos y retenciones por pagar (Desagregacion por concepto de retencién).

Abono a las cuentas:

1103

Bancos
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Egresos por amortizacion de financiamientos.

El registro de las operaciones derivadas del pago de amortizaciones de financiamientos presenta dos posibilidades: la que se refiere a
amortizaciones por créditos recibidos en el ejercicio, o que se trate de créditos recibidos en ejercicios anteriores y que, por lo tanto, se

encuentren formando parte de la Deuda Publica.

Por lo tanto, las alternativas para el registro de estas operaciones podran ser:

a) Por financiamientos recibidos en el ejercicio:

1. Por el importe de la amortizacion:
Cargo ala Cuenta: 2104 | Documentos por pagar a corto plazo
(Seguln corresponda) 2203 | Documentos por pagar a largo plazo
Abono a la cuenta: 1103 |Bancos

2. Por los intereses devengados:
Cargo ala Cuenta: 5905 | Gastos financieros
Abono a las cuenta: 1103 |Bancos

3. Por la afectacion al Presupuesto del Ejercicio:
Cargo ala Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer.

b) Por financiamientos recibidos en ejercicios anteriores:

1. Por el importe de la amortizacion:
Cargo ala Cuenta: 2102 |Deuda publica a corto plazo

5905 | Presupuesto del Ejercicio. (Por el importe de los intereses devengados).

Abono a las cuentas: 1103 |Bancos

2. Por la afectacion Presupuestal:
Cargo a la Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer.
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Egresos por adquisicion de activo fijo.

Estas adquisiciones se registran como sigue:

a) Por la erogacion en la adquisicién de activos:
Cargo ala Cuenta: 5500 |Bienes inventariables
Abono a las cuentas: 1103 |Bancos
b) Por la afectacion al Presupuesto de Egresos.
Cargo ala Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer.
c) Por la incorporacién de las adquisiciones de activo, a las cuentas de activo fijo:
Cargo a la Cuenta: 1201 |Bienes inmuebles
(segun corresponda) 1202 |Bienes muebles
Abono a las cuentas: 3100 |Patrimonio Municipal

Por incorporacion de la obra ejecutada al Activo del Organismo, si la obra no es del dominio publico se llevara al activo fijo.

Egresos por pago a proveedores por compras realizadas con anterioridad.

Cargo a la Cuenta:

2101

Proveedores

Abono a las cuentas:

1103

Bancos

Egresos por préstamos otorgados a empleados.

Cargo ala Cuenta:

1105

Deudores diversos

Abono a las cuentas:

11083

Bancos

Egresos por anticipos a proveedores.

En este tipo de operaciones, se consideran todas aquellas erogaciones efectuadas por concepto de enteros a cuenta de facturas o
remisiones por compras realizadas, no recibidas por el Ayuntamiento.
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El asiento contable para el registro de dichas operaciones serd el siguiente:

Cargo ala Cuenta:

1108

Anticipo a proveedores

Abono a las cuentas:

1103

Bancos

Egresos por anticipos a contratistas.

En estas operaciones se consideran todos los pagos efectuados a cuenta de estimaciones de obras publicas o facturas de servicios, por
las que se celebré contrato para su ejecucion.

Su registro contable seria:

Cargo ala Cuenta:

1109

Anticipo a contratistas

Abono a las cuentas:

1103

Bancos
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Estas operaciones son aquéllas que realiza el Municipio, en las que no le significan en forma inmediata una entrada o salida de dinero,
tal como las que a continuaciéon se ejemplifican.

Compras a crédito a proveedores.

Los proveedores, al hacer la entrega de los productos que les fueron requeridos, acompafian copia de la factura, remision o nota de

venta correspondiente, documentos que utiliza la unidad de contabilidad, para formular los siguientes asientos:

a) Al recibir los productos comprados:
Cargo a la Cuenta: 5000 |Egresos (Segun el rubro que corresponda).
Abono a las cuentas: 2101 |Proveedores.
b) Por la afectacién al Presupuesto del Ejercicio:
Cargo ala Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer.

Gastos de representacion pendientes

El registro de estas operaciones, seria a través de los siguientes asientos contables:

a) Por la comprobacién de los gastos:
Cargo ala Cuenta: 5300 Servicios generales (5303-07 Gastos de representacion)
Abono a las cuentas: 1105 Deudores diversos
b) Por la afectacion presupuestal:
Cargo a la Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer.
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Operaciones derivadas de compromisos contraidos en contratos celebrados.

En este tipo de operaciones se consideran todos aquellos compromisos adquiridos por la Administracion Municipal, mediante la firma de
los contratos respectivos y que afectan su presupuesto. Tal es el caso de los contratos por obras publicas, a ejecutarse en un futuro.

Para el registro de estas operaciones, se propone el siguiente asiento contable:

Cargo a la Cuenta: 6203 | Presupuesto comprometido

Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer.

Traspaso de anticipos efectuados a proveedores.
Estas operaciones se realizan al momento de liquidar el saldo total de la(s) factura(s) por la(s) que se efectu6 anticipo.

El asiento contable para su registro es el siguiente:

Cargo ala Cuenta: 2101 |Proveedores.

Abono a las cuentas: 1108 | Anticipo a proveedores.

Traspaso de anticipos efectuados a contratistas.

Estas operaciones se efectian al momento de liquidar las estimaciones de las obras publicas ejecutadas por las que se celebr6
contrato.

Su registro contable seria a través de los siguientes asientos:

a) Por la cancelacion de los anticipos efectuados:
Cargo ala Cuenta: 1301 | Obras en proceso
Abono a las cuentas: 1109 |Anticipo a contratistas.
b) Por la afectacion al presupuesto:
Cargo ala Cuenta: 6204 | Presupuesto de egresos ejercido
Abono a las cuentas: 6203 | Presupuesto comprometido
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TRANSFERENCIA ENTRE PARTIDAS PRESUPUESTALES

Este tipo de operaciones se registran en las cuentas establecidas con base en las asignaciones presupuestales autorizadas.

Ampliaciones y reducciones.

Son aquéllas que significan un cambio en el importe de las partidas presupuestales y, por consecuencia, modifican el importe total del
Presupuesto de Egresos originalmente autorizado, ya sea porque se destinen recursos adicionales (ampliaciones) o se disminuyan los

ya asignados (reducciones).

Para el registro de estas operaciones, se correrian los siguientes asientos contables:

a) Ampliaciones:
Cargo a la Cuenta: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer (Desagregacion por unidad y partida presupuestal).
Abono a las cuentas: 6201 |Presupuesto de egresos autorizado (Desagregaciéon por unidad y partida presupuestal).
b) Reducciones:
Cargo ala Cuenta: 6201 |Presupuesto de egresos autorizado (Desagregaciéon por unidad y partida presupuestal).
Abono a las cuentas: 6202 | Presupuesto de egresos por ejercer (Desagregacion por unidad y partida presupuestal).
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PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTABILIZACION DE LAS OPERACIONES CON MOTIVO DEL CIERRE DEL EJERCICIO

Al finalizar las operaciones del ejercicio, y con base en los saldos que arrojen cada una de las cuentas afectadas, se procede a realizar
los siguientes movimientos contables:

Asientos de ajustes.
Son aquellos que se efectian antes de la formulacion de los estados financieros, cuyo propdsito es el de corregir, en forma parcial o
total, operaciones registradas en las cuentas utilizadas, asi como el de precisar los saldos de las mismas.

a) Traspaso de los saldos de las cuentas que significan pasivos a cargo del Municipio, a las cuentas de deuda publica.

Tomando como base el plazo para su vencimiento, el traslado de los saldos de dichos pasivos se efectla a través de los siguientes
asientos contables:

1). Pasivos vencidos al cierre del ejercicio o exigibles en el ejercicio siguiente:

* Traspaso de saldo de las cuentas a Proveedores, Acreedores diversos y Fondos ajenos.

Cargo a las cuentas: 2101 |Proveedores
2103 | Acreedores diversos
2105 |Impuestos y retenciones por pagar.

Abono a la cuenta: 2102 |Deuda publica a corto plazo.

* Traspaso del saldo de la cuenta de Documentos por Pagar.

Cargo ala Cuenta: 2104 | Documentos por pagar a corto plazo

Abono a la Cuenta: 2102 |Deuda Publica a corto plazo.

* Traspaso de la parte del saldo de la cuenta Deuda Publica A Largo P exigible en el siguiente ejercicio.

Cargo ala Cuenta: 2201 | Deuda publica a largo plazo.

Abono a la Cuenta: 2102 |Deuda publica a corto plazo.
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2). Pasivos exigibles en un plazo superior a un afio.

* Traspaso del saldo de la cuenta de Documentos por Pagar a largo plazo, a la cuenta de Deuda Publica A Largo Plazo.

Cargo a la cuenta:

2203

Documentos por pagar a largo plazo

Abono a la cuenta:

2201

Deuda publica a largo plazo.

EL dltimo asiento contable que se realiza en un ejercicio, es la cancelacion de los saldos de las cuentas de resultado acreedoras y cuentas

de resultado deudoras.

Los saldos de estas cuentas se cancelan contra la cuenta de Resultado del ejercicio, efectuando los siguientes asientos contables:

a) Cuentas de Resultado Acreedoras:

Cargos a las cuentas:

(y demas cuentas que
correspondan

4100
4200
4300
4400
4500

Impuestos
Derechos
Productos
Participaciones
Aprovechamientos

Abono a la cuenta:

3400

Superavit o déficit presupuestal del ejercicio

b) Cuentas de Resultado Deudoras:

Cargo a la cuenta:

3400

Superavit o déficit presupuestal del ejercicio

Abono a la cuenta:

5000

Egresos (segln cuentas que correspondan)

Cancelacioén de los saldos de las cuentas de orden.

Cargo a:

6100

Cuentas de orden acreedoras.

Abono a:

6200

Cuentas de orden deudoras.
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Glosario
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Glosario

Activo Circulante: Este grupo se integra por el conjunto de fondos, valores, derechos y bienes destinados a realizar
operaciones a corto plazo.

Activo Fijo: Se conforma del conjunto de valores y derechos de realizacion o disponibilidad para un periodo superior a un
afo, asi como de bienes muebles, inmuebles y especies animales de que dispone el Gobierno.

Activo: Este género representa el conjunto de fondos, valores, derechos y bienes de que dispone el Gobierno.

Apertura Programatica.- Es el documento que se muestra en forma segmentada y codificada los distintos rubros que
pueden aplicarse mediante los recursos que transfiere la Federacion al Estado. En dicho documento se refleja también la
unidad de medida de las metas de los programas.

Asignacion Presupuestal.- Importe destinado a cubrir las erogaciones previstas en programas, subprogramas, proyectos y
unidades presupuestarias, necesarias para el logro de los objetivos y metas programadas.

Avance Financiero.- Porcentaje de obra ejecutado con relacién al monto total de la obra o accion.

Balance General.- Es el estado basico demostrativo de la situacion financiera de un ente econdmico a una fecha
determinada, preparado de acuerdo con los principios basicos de contabilidad gubernamental que incluye el activo, el pasivo,
y Patrimonio

Balanza de Comprobacién.- Estado auxiliar o secundario que se elabora periédicamente, por lo general cada mes, para
tener la certeza de que se conserva el principio de la partida doble. Incluye el nimero y nombre de todas las cuentas
afectadas en el periodo, asi como el total de los movimientos de los deudores y acreedores. El total de los cargos debe se
igual al total de los abonos.

Catalogo de Cuentas.- Lista ordenada y codificada de las cuentas empleadas en el sistema contable de una entidad con el
fin de identificar sus nombres y/o nUmeros correspondientes, regularmente sirve para sistematizar la contabilidad de un ente.

Contabilidad Gubernamental.- Técnica destinada a captar, clasificar, registrar, resumir, comunicar e interpretar la actividad

econdémica, financiera, administrativa, patrimonial y presupuestaria del Estado. Registro sistematizado de operaciones
derivadas de los recursos financieros asignados a las instituciones de la administracion publica, se orienta a la obtencién e
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interpretacion de los resultados y sus respectivos estados financieros que muestran la situacion patrimonial de la
administracion publica.

Contrato.- Documento suscrito por una entidad publica y por el contratista para la ejecuciéon de una obra en el que se
establecen los derechos y obligaciones de ambas partes.

Cuenta Publica.- Es un documento de caracter evaluatorio que contiene informacién contable, financiera, presupuestaria,
programatica y econdmica, relativa a la gestion del Gobierno con base en las partidas autorizadas en el Presupuesto de
Egresos del Estado correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior y que el Ejecutivo rinde al Honorable Congreso del
Estado, segun se indique en la Constitucion Politica del Estado.

Cuentas de Balance.- Son aquellas que figuran en el balance general y corresponden a las que quedan después de haber
saldado las presupuestarias y las de resultados al concluir un ejercicio fiscal.

Cuentas de Enlace.- Son aquéllas que permiten registrar una determinada interrelacién u operaciones en dos o mas
subsistemas del sistema integral de Contabilidad Gubernamental. Como la funcion de estas cuentas es Unicamente la de
permitir el registro por separado de una misma operacion en diferentes subsistemas, deben mantener saldos iguales de
naturaleza contraria, o bien, éstos quedar en cero.

Cuentas de Orden.- Representan valores contingentes de probable realizacion, valores ajenos que se reciben, o se atizan
como recordatorios o con fines de control, pero que no alteran o modifican la estructura financiera de la hacienda publica.

Cuentas de Pasivo.- Las que representan las obligaciones, deudas, y créditos que constituyen el pasivo.

Cuentas de Resultados.- Las que se usan para registrar utilidades o pérdidas, productos o gastos y que al terminar el
ejercicio se saldan con la cuenta de pérdidas y ganancias. En caso de las dependencias de Gobierno, las cuentas de
resultados registran los conceptos de aumento o disminucién del patrimonio como resultado de operaciones de gastos,
pérdidas, productos o beneficios; al finalizar el ejercicio se totalizan en la cuenta denominada “Déficit o superavit del
ejercicio”.

Dependencia.- Es aquella institucion publica subordinada en forma directa al Titular del Poder Ejecutivo Estatal o del

Ayuntamiento, en el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho de los negocios del orden administrativo que tiene
encomendados.
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Disciplina Presupuestaria.- Directriz politica de gasto que obliga a las dependencias y entidades del Sector Publico, a
ejercer los recursos en los montos, estructuras, y plazos previamente fijados por la programacion del presupuesto que se
autoriza, con el pleno apego a la normativa emitida a efecto de evitar desvios, ampliaciones de gasto no programados,
dispendio de recursos o conductas ilicitas en el manejo de las erogaciones publicas.

Documentacion Comprobatoria.- Son los documentos originales que generan y amparan los registros contables de la
dependencia o entidad.

Enlace Liquidadoras: Contempla las cuentas que se emplean para cancelar las cuentas de enlace utilizadas durante el
ejercicio.

Enlace Real: Se registran las operaciones de enlace que necesariamente implican una salida o entrada de efectivo.
Enlace Virtual: Se contabilizan las operaciones de enlace que no implican una salida o entrada de efectivo.

Enlace: Este género de cuentas sirve de conexion entre los subsistemas para registrar las operaciones que repercuten en
dos 0 mas de ellos y no representan ningun activo, pasivo o resultado.

Ente.- Se considera ente a todo organismo publico con existencia propia e independencia que ha sido creado por Ley o
Decreto.

Fondos de Aportaciones de la Federaciéon.- Los fondos establecidos en Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios (Ramo 33), para su aplicacion en programas estatales y para transferir lo correspondiente a
Municipios.

Gasto Publico.- Es el conjunto de erogaciones que realiza el sector publico Estatal incluidos los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial y el Sector paraestatal, asi como los municipios.

Guias de Contabilizacién.- Documento en el que establecen los preceptos e instrumentos necesarios para el correcto
registro y control de las operaciones en los libros de la empresa. Generalmente incluye: a) catalogo de cuentas, b) analisis
de movimientos de cada cuenta y c) ejemplos de contabilizacion de las operaciones mas frecuentes.

Hacienda Publica: Es la funcién gubernamental orientada a obtener recursos monetarios de diversas fuentes para financiar
el desarrollo del Estado. Consiste en recaudar directamente los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos; asi
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como, captar recursos complementarios, mediante la contratacion de créditos y empréstitos. Es el conjunto de bienes,
propiedades y derechos del Gobierno.

Inconsistencia.- Inobservancia de los procedimientos, politicas, criterios de registro y clasificacion que se deben aplicar de
manera uniforme en el transcurso del tiempo.

Ingresos Provenientes de la Federacién.- Con base en la Ley de Coordinacién Fiscal y el Convenio de Desarrollo Social
celebrado con el Gobierno Federal, el Gobierno del Estado recibe recursos para cumplir, en el ambito de su competencia,
con las funciones que son inherentes.

Ingresos y Egresos: Se incorpora la actualizacion del Patrimonio de los Organismos y Empresas de Control Presupuestario
directo.

Marco Legal.- Conjunto de disposiciones, leyes reglamentos y acuerdos a los que debe apegarse una dependencia o
entidad en el ejercicio de las funciones que tienen encomendadas.

Memoranda: En este grupo se registran las operaciones que requieren de vigilancia, control y seguimiento.
Modificacion Programatica.- Cambio en la magnitud y/o calendario de las metas de las funciones, subfusiones y proyectos.

Orden Presupuestario: Se contabilizan las operaciones presupuestarias de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de
Egresos.

Otros Activos: Representa el conjunto especial de depdésitos y fondos, anticipos, operaciones especiales pendientes de
aplicar o distribuir, cuentas puente y otras a favor del Gobierno que por sus caracteristicas no pueden ser clasificadas como
activo circulante o fijo.

Otros Pasivos: Representan las obligaciones especiales constituidas por depositos y fondos pendientes de aplicar o
distribuir, cuentas puente y otras a cargo del Gobierno, que por sus caracteristicas no pueden ser clasificadas como pasivo a
corto o largo plazo.

Pasivo a Corto Plazo: Comprende las obligaciones con vencimiento dentro de un plazo maximo de un afio.

Pasivo a Largo Plazo: Esta formado por las deudas con vencimiento superior a un afo.
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Pasivo.- Conjunto de obligaciones contraidas por el Municipio con personas, empresas o0 entidades; contablemente es la
diferencia entre el activo y el capital.

Patrimoniales: Es la parte de la Hacienda Publica a cargo de cada Subsistema.
Programa.- Rubro codificado en la apertura programatica al que pertenece cada obra o accion.

Registro Contable.- Es la afectacién o asiento que se realiza en los libros de contabilidad de un ente econémico, con objeto
de proporcionar los elementos necesarios para elaborar la informacién financiera del mismo.

Resultados de Egresos: Considera el registro de los egresos por operaciones presupuestarias y ajenas.
Resultados de Ingresos: Se lleva el registro de los ingresos por operaciones presupuestarias y ajenas.
Resultados: En este género se registran los ingresos 0 egresos por operaciones presupuestarias y ajenas.

Retencion del 5 al millar.- Recurso que en cada obra contratada se retiene al contratista por concepto de gastos de
supervision.

Rubro.- Titulo que se utiliza para agrupar un conjunto de cuentas.
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